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W oparciu o bogate do� wiadczenie wsparte wieloletni�  obecno� ci�  na
rynku pragniemy, by nasza marka

sta
a si�  symbolem nowoczesnego i przyjaznego oprogramowania dla
ma
ych i � rednich przedsi� biorstw.

My� limy przez pryzmat innowacji,
dbaj� c o zadowolenie naszych Klientów, doskonalenie obecnych i

wprowadzanie nowych produktów, d��� c do tego aby nasze programy
mo� liwie najlepiej optymalizowa
y procesy zarz� dzania.

Proponujemy kompleksowe rozwi� zania informatyczne dla naszych
 Klientów wierz� c, � e:

 na wszystko mamy program
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1. Wst � p

Program Obs
uga Sprzeda� y  ObSp ® Classic  umo� liwia skuteczne zarz� dza-
nie sprzeda��  w dowolnej ma
ej i � redniej firmie. Wachlarz mo� liwo� ci, jakie
oferuje program jest szeroki, pocz� wszy od wystawiania faktur i kontrolowania
stanów magazynowych, poprzez obs
ug�  operacji kasowych i bankowych, a
sko� czywszy na licznych zestawieniach. 
W wersji sieciowej program  Obs
uga Sprzeda � y ObSp ® Classic pracuje na
wielu stanowiskach prawid
owo w ka� dej sieci lokalnej. 

1.1 Warunki gwarancji i licencji

Firma Varico® w Poznaniu, zwana w tre� ci warunków Producentem, udziela
u� ytkownikowi programu (zwanemu w tre� ci umowy  Licencjobiorc � ) nast� -
puj� cych praw do programu komputerowego wyprodukowanego przez Produ-
centa.  Warunki licencji  i  gwarancji  zakupionego oprogramowania,  prezento-
wane s�  w oknie dialogowym, wy� wietlanym na pocz� tku procesu instalacji
programu. U� ytkownik po zapoznaniu si�  z dokumentem i wyborze opcji ,,Ak-
ceptuj�  warunki umowy”, mo� e kontynuowa�  proces instalacji.

1.2 Wymagania sprz � towe

Wymagania sprz � towe zalecane dla efektywnej pracy programu ObSp ®

Classic:
- komputer z procesorem P 133 MHz lub szybszym 
- Nap� d CD-ROM,
- 80 MB wolnej przestrzeni na dysku twardym,
- System  operacyjny  MS-DOS  lub  Microsoft  Windows

95/98/ME/NT/2000/XP/Vista 32-bit, 
- UWAGA: wersja DPMI programu wymaga systemu Microsoft Windows XP

i 512 MB pami� ci RAM 



2. Rodzaje programu 

2.1 ObSp® Start Classic

Program ObSp w wersji START to prosty w obs
udze program przeznaczony
dla ma
ych przedsi� biorstw, chc� cych zarz� dza�  sprzeda��  w podstawowym
zakresie. Program umo� liwia gromadzenie du� ej ilo� ci informacji, wystawianie
dokumentów handlowych oraz prowadzenie ewidencji VAT sprzeda� y. Jest to
idealne rozwi� zanie dla osób fizycznych prowadz� cych dzia
alno��  gospodar-
cz�  oraz dla ma
ych przedsi� biorstw handlowych i  us
ugowych.  By uczyni�
program  niezwykle  przejrzystym  i  
atwym  w obs
udze, celowo  ograniczono
liczb�  jego funkcji do niezb� dnego 
minimum. 

2.2 ObSp® Us
ugi Classic
Program ObSp Us
ugi to aplikacja przeznaczona do obs
ugi sprzeda� y w ma-

ych i � rednich przedsi� biorstwach o ró� nym profilu dzia
alno� ci. Funkcjonal-
no��  rozwi� zania umo� liwia prowadzenie ewidencji sprzeda� y i zakupów, do-
woln�  organizacj�  asortymentu produktów, obs
ug�  kasy i banku 
oraz pe
n�  ewidencj�  nale� no� ci i zobowi� za� . Program wspomaga zarz� dza-
nie przedsi� biorstwem dzi� ki modu
owi planowania pracy oraz licznym zesta-
wieniom pozwalaj� cym na niezwykle dok
adn�  analityk�  sprzeda� y i jej ren-
towno� ci. 
Jest to rozwi� zanie przyjazne, umo� liwiaj� ce zdefiniowanie wielu parametrów,
jak: w
a� ciwo� ci towarów i kontrahentów, jednostki miary, � rodki transportu,
sposoby p
atno� ci i wiele innych. Interface programu jest przejrzysty i intuicyj-
ny co sprawia, i�  dost� p do kluczowych opcji w programie jest maksymalnie
u
atwiony. 

2.3 ObSp® Magazyn Classic

Program ObSp Magazyn  to aplikacja przeznaczona do obs
ugi  sprzeda� y  i
gospodarki magazynowej  w ma
ych i � rednich przedsi� biorstwach. Funkcjo-
nalno��  rozwi� zania umo� liwia prowadzenie ewidencji sprzeda� y i zakupów,
dowoln�  organizacj�  asortymentu produktów, obs
ug�  kasy i banku oraz pe
n�
obs
ug�  nale� no� ci i zobowi� za� . Zarz� dzanie magazynem uwzgl� dnia pe
n�
ewidencj�  stanów magazynowych, rozliczanie magazynu metod�  FIFO, LIFO
lub z dowolnej dostawy oraz automatyczne wystawianie dokumentów maga-



zynowych powi� zanych z fakturami. Program wspomaga tak� e zarz� dzanie
przedsi� biorstwem, dzi� ki modu
owi planowania pracy oraz licznym zestawie-
niom pozwalaj� cym na niezwykle dok
adn�  analityk�  sprzeda� y i jej rentowno-
� ci. Jest to rozwi� zanie przyjazne u� ytkownikowi, umo� liwiaj� ce zdefiniowanie
wielu parametrów, takich jak: w
a� ciwo� ci towarów i kontrahentów, jednostki
miary, � rodki transportu, sposoby p
atno� ci i wiele innych. Interfejs programu
jest przejrzysty i intuicyjny, umo� liwiaj� cy szybki dost� p do kluczowych opcji. 

2.4 ObSp ® Wielomagazynowa Classic 

ObSp wersja Wielomagazynowa to aplikacja przeznaczona do obs
ugi sprze-
da� y i zarz� dzania dowoln�  ilo� ci�  magazynów w ma
ych i � rednich przedsi� -
biorstwach.  Funkcjonalno��  rozwi� zania  umo� liwia  prowadzenie  ewidencji
sprzeda� y i zakupów, dowoln�  organizacj�  asortymentu produktów, obs
ug�
kasy i banku oraz pe
n�  obs
ug�  nale� no� ci i zobowi� za� . Obs
ugiwane ma-
gazyny mog�  by�  ca
kowicie ró� ne i niezale� ne od siebie, a ewentualne prze-
suni� cia mi� dzymagazynowe obs
ugiwane s�  automatycznie. Program wspo-
maga tak� e zarz� dzanie przedsi� biorstwem, dzi� ki modu
owi planowania pra-
cy oraz licznym zestawieniom pozwalaj� cym na niezwykle dok
adn�  analityk�
sprzeda� y i jej rentowno� ci. 

2.5 ObSp ® Ekspert Classic

ObSp Ekspert to profesjonalne i zaawansowane oprogramowanie o niezwykle
rozbudowanej  funkcjonalno� ci,  kierowane  do  ma
ych  i  � rednich  przedsi� -
biorstw. Jego zadaniem jest pe
na obs
uga sprzeda� y i zarz� dzanie dowoln�
ilo� ci�  magazynów. Aplikacja dostosowana jest do obs
ugi sprzeda� y krajo-
wej, importu i eksportu, jak równie�  obrotu wewn� trzwspólnotowego. Funkcjo-
nalno��  rozwi� zania umo� liwia prowadzenie ewidencji zakupów, dowoln�  or-
ganizacj�  asortymentu  produktów,  obs
ug�  kasy i  banku oraz prowadzenie
pe
nej ewidencji nale� no� ci i zobowi� za� . Program pozwala równie�  na pro-
wadzenie sprzeda� y ratalnej i zaliczkowej, a opcje zarz� dzania magazynem
wyposa� ono dodatkowo w modu
 produkcyjny i wska� niki rotacji towarów. W
programie  istnieje  tak� e  mo� liwo��  wygenerowania  licznych  zestawie�  po-
zwalaj� cych na niezwykle dok
adn�  analityk�  sprzeda� y i jej rentowno� ci. 



3. Wspó
praca z innymi programami

3.1 Wspó
praca z programem KPiR ® Classic 

Program  ObSp ®  Classic umo� liwia  eksport  faktur do programu ksi� gowego
Ksi�� ka Przychodów i Rozchodów produkcji Varico®. Eksportu dokumentów
dokonujemy za pomoc�  opcji  Zestawienia  ��� �  Eksport dokumentów  ��� �  Do
programu KPiR . Opcja ta otwiera dialog  Eksport  do programu KPiR , na
którym okre� lamy przedzia
 czasowy, z jakiego b� dziemy eksportowa�  doku-
menty, numery rejestrów sprzeda� y lub zakupów (w przypadku, gdy jest ich
wi� cej ni�  jeden), podajemy katalog z programem KPiR ® Classic, definiujemy
typ eksportu:

· bezpo� redni  –  dokumenty  zostan�  od  razu  zapisane  do  ksi� gi  w
KPiR ®  Classic, nie ma wtedy potrzeby wczytywania dokumentów do
programu KPiR ® Classic. 

· po� redni do pliku – dokumenty zostan�  zapisane w pliku, który u� yt-
kownik wczytuje do ksi� gi w programie KPiR ® Classic.

· pojedynczy wpis do ksi� gi – dokumenty zostan�  zapisane w ksi� dze,
jako jeden wiersz.

Za pomoc�  klawisza Firma z KPiR  wybieramy firm� , dla której eksportujemy
dokumenty. 



3.2 Wspó
praca z programem KsH ® Classic 

Program  ObSp ®  Classic  umo� liwia  eksport  faktur do programu ksi� gowego
Ksi� ga Handlowa KsH ® Classic produkcji Varico ®. Eksportu dokumentów do-
konujemy za pomoc�  opcji Zestawienia ��� �  Eksport dokumentów ��� �  Do pro-
gramu KsH . Opcja ta otwiera dialog Eksport do programu KsH , na którym
u� ytkownik ustala parametry niezb� dne do wykonania eksportu. W polu Kata-
log dla pliku z eksportem wpisujemy � cie� k�  dost� pu do katalogu, w którym
znajduje si�  program KsH ® Classic lub za pomoc�   wskazujemy ten kata-
log. Podczas eksportu program ObSp ® Classic zapisuje plik ksh_ex.txt do ka-
talogu programu KsH ® Classic. W tym pliku zapisane s�  eksportowane doku-
menty. Plik ksh_ex.txt nale� y wczyta�  do programu KsH ® Classic za pomoc�
szablonu importowego.

3.3 Wspó
praca z programem VARICO EFFECTUS ® 

Program  ObSp ® Classic  wspó
pracuje z programem  VARICO EFFECTUS®

wystawiaj� cym przelewy. Wspó
praca ta umo� liwia wystawianie automatycz-
ne przelewów graficznie i na oryginalnych drukach.
Szczegó
owy opis zagadnienia znajduje si�  na stronie www.varico.com

3.4 Wspó
praca z edytorem tekstu i arkuszem kalkula cyjnym

Program ObSp ® Classic  posiada mo� liwo��  eksportu danych do pliku teksto-
wego, za pomoc�  F4 Nagraj do pliku tekstowego , który nast� pnie mo� na



wczyta�  do dowolnego edytora tekstowego (m.in. do: MS Word, Open Office)
oraz arkusza kalkulacyjnego (m.in. do: MS Excel, Open Office). Nieograniczo-
ne mo� liwo� ci eksportu do programów MS Word i MS Excel1 daje program
VAR2TXT, który pozwala wyeksportowa�  wszelkie dane z programów DOSo-
wych firmy Varico®.
Ponadto program ObSp ® Classic  po ustawieniu odpowiednich opcji pozwala
u� ywa�  zewn� trznych edytorów lub arkuszy zamiast edytora wewn� trznego
programu ObSp ® Classic.

W celu ustalenia wspó
pracy z wy� ej  wymienionymi programami wybieramy
opcj�  Konfiguracja ��� �  Wspó
praca z innymi programami ��� �  Ms Word lub
Konfiguracja ��� � Wspó
praca z innymi programami ��� �  Ms Excel .
Dla  przyk
adu  poka� emy,  jak  ustawi�  wspó
prac�  z  Wordem.  Na  dialogu
Wspó
praca  z  programem Ms Word  podajemy � cie� k�  dost� pu  do  pliku
winword.exe , u� ywaj� c do tego celu klawisza .

Uwaga!
Na dialogu Wspó
praca z programem Ms Word mo� emy poda�  � cie� k�  do-
st� pu do innego edytora tekstu, np. do programu Open Office. Podobnie na
dialogu Wspó
praca z programem Ms Excel mo� emy poda�  � cie� k�  dost� -
pu do dowolnego arkusza kalkulacyjnego.

Uwaga!
System operacyjny DOS skraca nazwy d
u� sze ni�  8 znaków wstawiaj� c znak
„~”, jak pokazano na powy� szym obrazku. Nie nale� y zmienia�  tych nazw na
takie, jak wida�  w systemie Windows. 

1 Nazwy MS Word i MS Excel s�  zastrze� onymi znakami firmy Microsoft Corporation.



W programie ObSp ® Classic u� ytkownik mo� e skorzysta�  ze wzorców przygo-
towanych  przez  producenta  lub  utworzy�  w
asne  wzorce  za  pomoc�  opcji
Inne  ��� � Korespondencja  ��� �  Wzorce  ��� �  Dodaj .  Firma Varico®  przygotowa
a
kilka wzorców, m.in. etykiety adresowe klientów, etykiety cenowe. Wybieraj� c
opcj� :  Inne  ��� � Korespondencja  ��� � Wzorce  ��� � Edycja  na wybranym  wzorcu
mo� emy go obejrze�  w przypisanym dla niego edytorze.

Przygotowane wzorce u� ytkownik mo� e wykorzysta� , np. chc� c przygotowa�
korespondencj�  seryjn�  lub etykiety adresowe. Gotowe etykiety adresowe dla
zaznaczonych kontrahentów tworzymy w opcji Firmy ��� � Odbiorcy (zaznacza-
my klawiszem  Insert  wybranych  kontrahentów) ��� � Korespondencja  ��� � Ety-
kietka adresowa na podstawie wzorca ��� � Etykiety adresowe ��� � Pobierz



4. Instalacja programu

System Windows 9x/Me/2000/XP/Vista 32-bit

Po w
o� eniu CD do nap� du otworzy si�  prezentacja firmy Varico, u
atwiaj� ca
dost� p do pliku z programem. Nale� y klikn��  przycisk „Zainstaluj program” i

otworzy�  katalog  oznaczony  numerem licencji,
potem otwieramy katalog  oznaczony numerem
wersji  programu,  a  nast� pnie  uruchamiamy
znajduj� cy si�  w nim plik obsp.exe . 

Gdy aktualizujemy program za pomoc�  pliku po-
branego z Internetu  (patrz punkt 10.2 instrukcji)
wystarczy uruchomi�  plik  obsp.exe w katalogu,
do którego zosta
 � ci� gni� ty.

Po uruchomieniu pliku obsp.exe  uka� e nam si�
ekran informuj� cy o numerze wersji  instalowa-
nego programu i numerze licencji. Po jego znik-

ni� ciu U� ytkownik musi zaakceptowa�  warunki licencji – jest to warunek ko-
nieczny do zainstalowania programu. 

Nast� pnie program poprosi nas o podanie nazwy katalogu, w którym ma zo-
sta�  zainstalowany program. Domy� lnie podawany jest katalog C:\OBSP. Po-
przez klawisz  u� ytkownik ma mo� liwo��  podania innego miejsca instala-
cji.

Po zatwierdzeniu katalogu dla programu zobaczymy informacj� , której celem
jest potwierdzenie instalacji w wybranym katalogu. Je� eli w danym katalogu
program jest instalowany po raz pierwszy, w prawym okienku instalator napi-
sze, � e wersji poprzedniej  BRAK,  a w lewym numer instalowanej wersji. W
wypadku,  gdy program w danym  katalogu ju�  by
  wcze� niej  zainstalowany
(dokonujemy aktualizacji programu), w prawym okienku podany zostanie nu-
mer znalezionej wersji programu.



Po naci� ni� ciu przycisku  Instaluj,  rozpocznie  si�  proces instalacji.  Na jego
zako� czenie  zostanie  wy� wietlona informacja o nowo� ciach w zainstalowa-
nym programie.

Nast� pnie program wy� wietli  informacj�  o mo� liwo� ci  utworzenia  skrótu do
programu na pulpicie i w menu Start.

UWAGA: U � ytkownicy instaluj � cy program w systemie Vista 32-bit mu-
sz�  odznaczy �  opcj � : Modyfikuj pliki konfiguracyjne.

Kolejny dialog zach� ca do prenumeraty Serwisu Informacyjnego, dzi� ki które-
mu b� d�  Pa� stwo powiadamiani o wprowadzonych zmianach w programach.

Po tym kroku program informuje o zako� czeniu instalacji i proponuje urucho-
mienie programu ObSp Classic.



Instalacja sieciowa programu

Podejmuj� c prac�  na kilku stanowiskach, wymaganym jest prawid
owe zain-
stalowanie i  skonfigurowanie ich pracy w lokalnej sieci.  W programie ObSp
Classic  g
ówna baza programu musi by�  zlokalizo-
wana na firmowym serwerze lub jednym z kompute-
rów  klienta.  Przechowywanie  bazy  odbywa  si�  w
g
ównym katalogu programu C:\ObSp, to w
a� nie w
nim b� d�  udost� pnione pliki. Udost� pnianie przepro-
wadzamy naciskaj� c prawym przyciskiem myszy na
folder C:\ObSp i z rozwijanej listy wybieramy pozycj�
Udost� pnienie i zabezpieczenia.

Przechodz� c  do  okna  dialogowego  W
a� ciwo � ci:
ObSp zaznaczamy [�[ ] pozycj�  Udost � pnij
ten folder w sieci oraz Zezwalaj u � ytkownikom
sieciowym na zmian �  moich plików 
º  OK.

Aby komputery klienckie poprawnie rozpoznawa
y  � cie� k�  dost� pu do bazy
programu nale� y prawid
owo pod
� czy�  dysk sieciowy (tzw. Mapowanie dysku
sieciowego). Odbywa si�  to za pomoc�  polecenia net use. Mo� na sprawdzi�
prawid
owo��  wykonywanego polecenia wchodz� c w tzw. konsol� . Aby j�  uru-
chomi�  nale� y  wej��  w  Start 
º  Uruchom ,  a  nast� pnie  wpisa�  polecenie



COMMAND .  Po  uruchomieniu  konsoli  wpisujemy  polecenie  NET  USE
V: \\SERWER\ObSp /yes , gdy przy konfiguracji pos
ugujemy si�  nazw�  kom-
putera lub NET

lub NET USE V: \\192.168.0.1\ObSp /yes , przy pos
ugiwaniu si�  adresem IP.

Po pod
� czeniu dysku sieciowego mo� emy przyst� pi�  do stworzenia skrótu do
programu zainstalowanego  na  serwerze.  Korzy-
staj� c  z  ikony  Mój  komputer,  nale� y  wej��  do
okna, Moje miejsca sieciowe i wyszuka�  katalog
ObSp udost� pniony na serwerze. We wskazanym
folderze trzeba zaznaczy�  plik obsp.exe i klikn��
prawym klawiszem myszy – wybra�  Wy� lij do =>
Pulpit (utwórz skrót). Od tej chwili mog�  Pa� stwo uruchamia�  ObSp Classic
za pomoc�  skrótu.

UWAGA!
Polecenie net use 
� czy komputer z udost� pnionym zasobem, od
� cza go od
zasobu lub wy� wietla informacje o po
� czeniach komputera. To polecenie po-
zwala równie�  kontrolowa�  trwa
e po
� czenia sieciowe. Polecenie net use
u� yte bez parametrów pobiera list�  po
� cze�  sieciowych.



5. Konfiguracja programu

Przy pierwszym uruchomieniu programu zobaczymy komunikat o konieczno-
� ci dodania wyj� tku w Zaprze Systemowej. Szczegó
owe informacje dotycz� -
ce konfiguracji poszczególnych programów antywirusowych / firewall  znajd�
Pa� stwo na stronie www.varico.com/faq 

Po  zatwierdzeniu  dialogu  program  wy� wietli  nam  komunikat  informuj� cy  o
tym, � e program nie ma wpisanych danych o naszej firmie. 

Po naci� ni� ciu klawisza  OK.  program przejdzie do dialogu danych o firmie,
gdzie nale� y wpisa�  dane firmy (patrz punkt 8.1 instrukcji). Po wprowadzeniu
danych firmy program zapyta o numeracj�  sieciow�  dla dokumentów. U� yt-
kownik  posiadaj� cy wersj�  sieciow�  programu powinien ustawi�  numeracj�
sieciow�  dla wszystkich dokumentów, czyli  zatwierdzi�  poni� szy dialog. Nu-
meracja sieciowa zapobiega dublowaniu si�  numerów dokumentów, w przy-
padku pracy na wielu stanowiskach w tym samym czasie.



Po  ustawieniu  numeracji  sieciowej,  zostanie  wy� wietlona  informacja  o  ko-
nieczno� ci skonfigurowania stanowiska. 

Je� li naci� niemy Tak, to program przejdzie do kreatora konfiguracji. Je� li naci-
� niemy klawisz Nie, program automatycznie ustawi parametry techniczne za-
proponowane przez producenta. 

5.1 Wspó
praca z drukarkami

Drukarki Windows
Programy Varico® wspó
pracuj�  ze wszystkimi drukarkami, które s�  zainstalo-
wane w systemie operacyjnym Windows. Mo� emy drukowa�  na drukark�  do-
my� ln�  Windows lub jak� kolwiek inn�  zainstalowan�  w systemie. Aby wybra�
odpowiedni�  drukark� , wybieramy z menu opcj�  Konfiguracja ��� �  Drukarki . 

Otworzy si�  dialog Drukarki , w którym wybieramy opcj�  menu: Modyfikuj . W
dialogu Wybór drukarki , który si�  otworzy, naciskamy przycisk: Wybierz dru-
kark �  domy � ln �  dla programu. 

Nast� pnie w dialogu Drukarki dost � pne w Windows , wybieramy drukark� ,
na któr�  chcemy drukowa�  z programu.



Uwaga! Je� eli chcemy drukowa�  na drukark� , która w systemie Windows jest
drukark�  domy� ln� , b� d�  mamy tylko jedn�  drukark� , wtedy nie trzeba zmie-
nia�  domy� lnego ustawienia  Drukarka  domy � lna Windows . Program sam
automatycznie ustawi drukark� .

Po zatwierdzeniu  �� danej  drukarki,  nad  klawiszem  Wybierz  drukark �  do-
my� ln �  dla programu,  uka� e si�  nazwa tej drukarki.

Nast� pnie  na  dialogu  Wybór  drukarki  ustawiamy odpowiedni�  dla  naszej
drukarki  szeroko��  wa
ka (domy� lnie  ustawiono szeroko��  wa
ka  dla  kartki
formatu A4 – 10 cali) oraz liczb�  wierszy na stronie.

Kierowanie wydruków do portów LPT, COM lub do pliku
Je� eli chcemy skierowa�  wydruki do innych rodzajów portów od portu druka-
rek Windows , w lewym górnym rogu dialogu Wybór drukarki  w opcji Wydru-
ki kierowane do zmieniamy zaznaczenie z Windows  na LPT, COM lub pli-
ku . Nast� pnie w opcji Aktualna drukarka/emulacja wybieramy odpowiedni�
emulacj�  dla naszej drukarki.

Uwaga!  Emulacja nie jest tym samym, co rodzaj drukarki. Informacje o emula-
cji zwykle zawarte s�  w instrukcji obs
ugi drukarki b� d�  na wydruku fabrycz-
nych ustawie�  drukarki.



Gdy wydruki kierowane s�  do LPT, COM lub pliku nale� y ustawi�  kodowanie
polskich znaków. W tym celu wybieramy klawisz  Polskie znaki  i w dialogu
Polskie znaki na drukarce wybieramy standard obs
ugiwany przez drukark� .

Uwaga!  W przypadku  wydruków kierowanych  do Windows  polskie  znaki  i
emulacja drukarki zosta
y ustawione przez producenta i nie ma potrzeby zmie-
niania tych ustawie�  przez u� ytkownika.



5.2 Polskie znaki na ekranie

W przypadku niektórych konfiguracji komputera nale� y zmodyfikowa�  domy� l-
ne ustawienia, by program wy� wietla
 prawid
owo „ogonki”. W tym celu wybie-
ramy opcj�  menu  Konfiguracja  ��� � Polskie znaki  ��� � Ekran  i podobnie jak w
przypadku drukarki wybieramy standard taki, aby ma
e i du� e znaki odpowia-
da
y ich opisowi.

Po ustawieniu polskich znaków na ekranie ustawiamy polskie znaki na klawia-
turze za pomoc�  opcji menu Konfiguracja ��� � Polskie znaki ��� � Klawiatura. W
dialogu Potwierdzenie sprawdzamy, czy widoczne s�  wszystkie polskie litery.

Je� eli nasz�  odpowiedzi�  jest:
a) TAK - program wy� wietli dialog Konfiguracja polskich liter na klawiatu-
rze, w którym opcj�  Polskie litery uzyskiwane z:  ustawiamy na opcj� :  u� y-
ciem  zewn � trznego  sterownika ,  a  Standard  kodowania  wybieramy,  tak
aby Test  znajduj� cy si�  z prawej strony dialogu wyszed
 poprawnie, tzn. wpi-
sujemy literki, kolejno tak jak s�  podane pod s
owem Test:  i sprawdzamy czy
litery wpisane przez nas zgadzaj�  si�  z tymi pod s
owem Test:  (najcz� stszy
Standardem kodowania jest Latin 2 ISO ).

b) NIE – program poprosi nas o ustawienie polskich znaków na ekranie.



Gdy b� dziemy eksportowa�  dane z programu do pliku, np. do programu Mi-
crosoft Word, b� d�  Microsoft Excel, nale� y ustawi�  te�  standard, w jakim pol-
skie znaki b� d�  eksportowane do pliku. Robimy to za pomoc�  opcji Konfigu-
racja ��� � Polskie znaki ��� � Eksport do pliku. W przypadku eksportu do progra-
mu Word lub Excel wybieramy standard Windows 1250.
 

5.3 Konfiguracja plików config.sys i autoexec.bat 

W celu zapewnienia  optymalnej  pracy programu nale� y  zmodyfikowa�  pliki
systemowe config.sys i autoexec.bat w systemie Windows 9x / Me lub con-
fig.nt i autoexec.nt  w systemie Windows 2000 / XP.

System Windows 9x 
W systemie Windows 9x pliki systemowe config.sys i autoexec.bat , mo� emy
modyfikowa�  z  poziomu programu. W tym  celu  wybieramy opcj�  menu [-]
��� � Serwis  ��� � Konfiguracja  komputera  ��� � config.sys  lub  ��� � Serwis  ��� � Konfi-
guracja komputera ��� � autoexec.bat.  
W systemie Windows Me pliki te otwieramy za pomoc�  dowolnego edytora
tekstu np. Notatnika, a znajdziemy je w katalogu WINNT/ system32.
Poni� ej podano wpisy, które powinny si�  znale��  w plikach config.sys i auto-
exec.bat., tzn. u� ytkownik powinien zawarto��  swoich plików config.sys  i au-
toexec.bat  uzupe
ni�  o te wpisy. U� ytkownik nie powinien usuwa�  niczego ze
swoich plików config.sys  i autoexec.bat .



autoexec.bat

keyb pl,, C:\WINDOWS\COMMAND\keybrd4.sys

config.sys

 DEVICE=C:\WINDOWS\HIMEM.SYS
DOS=HIGH, UMB

 DEVICE=C:\WINDOWS\EMM386.EXE NOEMS
 FILES=200

Windows Me
W systemie Windows ME, wystarczy zmodyfikowa�  ilo��  mo� liwych do otwar-
cia plików. Nale� y wej��  w opcj�  Uruchom  w menu Start  

i wpisa�  msconfig . 

Na dialogu, który si�  otworzy, wybieramy zak
adk�  System.ini , a w� ród listy
kluczy szukamy klucza 386Enh.



Pojedynczym klikni� ciem myszy zaznaczamy klucz 386Enh i wybieramy przy-
cisk Nowy .

W okienku edycyjnym  z migaj� cym kursorem wpisujemy  PerVMfiles =200 i
zatwierdzamy klawiszem  Enter ,  a nast� pnie  wybieramy przycisk  Zastosuj .
Na pytanie systemu czy chcemy ponownie uruchomi�  komputer, wybieramy
odpowied�  twierdz� c� .  Ponowne  uruchomienie  systemu jest  niezb� dne  do
wprowadzenia nowych ustawie� .

Windows 2000 / XP
W tych systemach zamiast plików config.sys i autoexec.bat znajduj�  si�  pliki
config.nt i autoexec.nt. Plików tych nie mo� na modyfikowa�  z poziomu progra-
mu KPiR ® Classic. Pliki te otwieramy za pomoc�  jakiegokolwiek edytora tek-
stu, np. Notatnika, a znajduj�  si�  one w katalogu Winnt / System32.



Pliku autoexec.nt nie potrzeba modyfikowa� , natomiast w pliku config.nt  na-
le� y zmodyfikowa�  ilo��  plików. Najcz�� ciej domy� lnie liczba plików jest usta-
lona na 40 wpisem files=40.  Do optymalnej pracy programu potrzeba wpisu
files=200 . 

5.4 Bufor nak
adek

Opcja wyst� puje tylko w wersji DOS, u� ytkownikom systemu Microsoft XP lub
Vista polecamy korzystanie z wersji DPMI.

Poniewa�  program jest bardzo obszerny, nie mie� ci si�  on w ca
o� ci w pami� -
ci operacyjnej (640 KB) komputera. Program zosta
 podzielony na fragmenty
(tzw. nak
adki), które mog�  by�  w razie potrzeby 
adowane i usuwane z pa-
mi� ci  operacyjnej.  Miejsce gdzie odbywa si�  
adowanie tych fragmentów to
bufor nak
adek. Im jest on wi� kszy tym szybciej dzia
a program, ale tym mniej
pozostaje pami� ci  do wykorzystania przez program. W takiej sytuacji  mo� e
pojawi�  si�  komunikat Zbyt ma
o wolnej pami � ci . W celu optymalnego usta-
wienia wielko��  bufora nak
adek niezb� dne jest skonfigurowanie plików con-
fig.sys  i  autoexec. bat  (patrz  punkt  5.3  instrukcji),  a  nast� pnie  wybieranie
opcji  Konfiguracja ��� � Bufor nak
adek  i ustawienie wielko� ci bufora na po
o-
w�  warto� ci podawanej jako wielko��  maksymalna bufora (wielko��  okre� lona
w nawiasie).

6. Archiwizacja danych

Bardzo  wa� nym  elementem  pracy  z  programem jest  archiwizacja  danych.
Proces archiwizacji nale� y przeprowadza�  zawsze po wprowadzeniu wi� kszej
ilo� ci danych.  W programach Varico ® istnieje mo� liwo��  ustawienia automa-
tycznego przypominania o konieczno� ci sporz� dzenia archiwum o okre� lonej
godzinie za pomoc�  opcji Konfiguracja ��� �  Przypomnienie o archiwizacji.



Sam proces archiwizacji przeprowadzamy, wybieraj� c opcj�  [-] ��� � Archiwum
��� � Archiwizowanie. Domy� lnie program sporz� dza archiwum na dysk C: 

Je� eli jednak chcemy sporz� dzi�  archiwum, np. na dysku sieciowym, wskazu-
jemy odpowiedni katalog w dialogu Katalog dla archiwum otwieranym za po-
moc�  przycisku Katalog . 

Proces odtwarzania archiwum, czyli wczytywania do programu danych prze-
prowadzamy za pomoc�  opcji ��� � Archiwum ��� � Odtwarzanie .

Wa� ne jest, aby wskaza�  programowi miejsce, z którego ma wczyta�  dane,
czyli miejsce, gdzie wcze� niej sporz� dzili� my archiwum (odpowiedni katalog
na dysku twardym).



7. System pomocy, klawisze skrótów, wyszukiwanie
krokowe 

System pomocy
Program wyposa� ony jest w rozbudowany system pomocy. Dost� p do pomo-
cy jest mo� liwy z ka� dego dialogu i pola programu przez naci� ni� cie 
klawisza F1.Klawisz ten otwiera okno z krótkim komentarzem dotycz� cym da-
nego dialogu lub pola. Jednoczesne naci� ni� cie klawiszy Shift i F1 .
powoduje wy� wietlenie alfabetycznie u
o� onego indeksu hase
 pomocy. Klawi-
szem Tab (do przodu) lub Shift i Tab  (do ty
u) mo� na przemieszcza�  pasek
wyró� niaj� cy dan�  pozycj�  po li� cie indeksu. Chc� c przejrze�  informacje za-
warte pod danym has
em, wystarczy je wybra�  z listy i nacisn��  klawisz En-
ter . Wielko��  okna pomocy mo� na regulowa�  mysz�  lub klawiszem F5 i klawi-
szami strza
ek.

Klawisze skrótów
Wiele opcji menu i opcji w oknach dialogowych dost� pnych jest za pomoc�
klawiszy skrótów, których znajomo��  znacznie przyspiesza prac� . Dla danej
opcji klawisz skrótu konstruujemy za pomoc�  klawisza Alt  i za pomoc�  wyró� -
nionej litery w nazwie opcji. 

Przyk
adowo opcj�  Operacje  mo� emy
rozwin��  przyciskaj� c  na  klawiaturze
jednocze� nie Alt  oraz klawisz z wyró� -
nion�  literk� , w tym przypadku O.

Opcj�  Towary  rozwiniemy za pomoc�  klawisza Alt i T



Wyszukiwanie krokowe
W programie wyst� puje wiele ró� nego rodzaju list, np. lista towarów, lista kon-
trahentów, lista dokumentów sprzeda� y. U� ytkownik mo� e porusza�  si�  po li-
stach u� ywaj� c  klawiszy kursora – przesuwa si�  wówczas o jedn�  pozycj�
oraz klawiszami Page Up i Page Down  przesuwaj� c si�  o wielko��  równ�  ilo-
� ci widocznych pozycji  na li� cie. Aby u
atwi�  wyszukiwanie przy du� ej ilo� ci
pozycji,  zastosowano  sposób  wyszukiwania  zwany  wyszukiwaniem  kroko-
wym. W miar�  naciskania przez u� ytkownika odpowiednich cyfr lub liter, pro-
gram przesuwa si�  po li� cie, wy� wietlaj� c  pozycje odpowiadaj� ce wpisywa-
nym cyfrom lub literom. Dla przyk
adu wciskaj� c liter�  K, u� ytkownik przesu-
nie si�  na li� cie do pierwszej pozycji, której nazwa zaczyna si�  na liter�  K. Na-
st� pnie naciskaj� c, np. liter�  O u� ytkownik przesunie si�  na li� cie do pierw-
szej pozycji, której nazwa zaczyna si�  na KO. Naciskaj� c dalej kolejno klawi-
sze W, A, L u� ytkownik przesunie si�  na pierwsz�  pozycj�  na li� cie, która za-
czyna si�  na KOWAL , np. Kowalski. W podobny sposób u� ytkownik mo� e wy-
szukiwa�  pozycje dat, np. szukaj� c pozycji wg daty sporz� dzenia dokumentu.

Uwaga!  Wa� ne jest ustawienie kursora w odpowiedniej kolumnie np., je� eli
chcemy wyszuka�  odbiorc�  o nazwie Klub sportowy , musimy klawiszami ®
¬ , ustawi�  kursor w kolumnie Nazwa skrócona  (na poni� szym dialogu ma
a
strza
ka skierowana w dó
 z lewej strony kolumny Nazwa skrócona ), a dopie-
ro potem zacz��  naciska�  kolejne litery nazwy Klub sportowy.

Je� eli chcemy wyszuka�  odbiorcy wg numeru NIP klawiszami ®  ¬  ustawia-
my najpierw kursor w kolumnie Ident. VAT , a nast� pnie zaczynamy naciska�
kolejne cyfry numeru NIP.



8. Obs
uga sprzeda � y

8.1 Zak
adanie firmy

Firm�  dodajemy za pomoc�  opcji  Firmy  ��� � Dane firmy  w przypadku wersji
START, Us
ugi i Pojedynczy magazyn lub Firmy ��� �  Wybór firmy / magazynu
��� �     Dodaj  dla wersji Wielomagazynowej i Ekspert. W dialogu Dane firmy  po-
dajemy wszystkie niezb� dne dane firmy. 

Klawisz  Rodzaj naszej firmy  otwiera dialog  Rodzaj magazynu . Na dialogu
tym okre� lamy czy firma jest p
atnikiem VAT, czy jest ma
ym podatnikiem. Za-
znaczenie opcji MP – ma
y podatnik  uaktywnia opcje metoda kasowa i me-
toda kwartalna .
Uwaga! 
Opcje dotycz� ce maga-
zynu  s�  dost� pne  we
wszystkich  wersjach
programu oprócz wersji
START i Us
ugi .



8.2 Towary

Towary i us
ugi wprowadza si�  do katalogu za pomoc�  opcji Towary ��� � Kata-
log ��� � Dodaj . 

Uwaga!
W menu dost� pna jest opcja Rodzaj . Opcja ta rozwija list� , z której mo� emy
wybra� : Us
ugi  b� d�  Opakowania zwrotne . Dzi� ki tej opcji katalog mo� e by�
katalogiem:  towarów,  us
ug  b� d�  opakowa�  zwrotnych.  U� ytkownik,  który
� wiadczy tylko us
ugi, b� dzie wprowadza
 swoje us
ugi do katalogu us
ug.
Dodawanie pozycji  do katalogu opisano na przyk
adzie towarów, dodawanie
us
ug i  opakowa�  zwrotnych  przebiega  analogicznie.  Nale� y  jedynie  przed
wyborem opcji Dodaj wybra�  odpowiedni katalog poprzez opcj�  Rodzaj .

Opcja Towary ��� � Katalog ��� � Dodaj  otwiera dialog Dodawanie towaru , w któ-
rym wprowadzamy wszystkie niezb� dne dane na temat towaru: m.in. nazw�  i
kod towaru, cen�  itd. 

W polu  Kod  u� ytkownik ma mo� liwo��  skorzystania z listy wzorców towaru
dost� pnej po naci� ni� ciu klawisza F3 (podpowied�  programu w stopce okna).
Wzorzec towaru to towar, który posiada wi� kszo��  podawanych przy wprowa-
dzaniu towaru danych. 

Wprowadzaj� c kolejny towar, u� ytkownik ma mo� liwo��  skorzystania ze wzor-
ca, co znacz� co przyspieszy proces dodawania towaru. Dodawanie do wzor-
ca odbywa si�  za pomoc�  klawisza F4. 
Chc� c ustawi�  towar jako domy� lny wzorzec, dodajemy go do listy wzorców
klawiszem F4, nast� pnie wchodzimy na list�  wzorców klawiszem F3 i wybie-
ramy opcj�  Domy � lny z menu. 



W polu Nazwa polska  u� ytkownik mo� e skorzysta�  z szeregu klawiszy przy-
spieszaj� cych wprowadzanie:

· F3 lista – powoduje otwarcie listy wzorców towarów, z której u� ytkow-
nik mo� e pobra�  towar za pomoc�  opcji menu Zatwierd 	 ,

· F4 dodaj – dodaje towar do listy wzorców,

· F5 szukaj  – szuka na li� cie wpisanych wcze� niej towarów towaru o
kodzie zaczynaj� cym si�  od podanego ci� gu znaków,

· F6 ost . – wpisuje ostatnio dodany towar,

· F7 przedost . - wpisuje przedostatnio dodany towar,

· F9 pusty  – usuwa wszelkie zapisy z pola. U� ytkownik nie musi r� cz-
nie usuwa�  b
� dnych zapisów z poszczególnych pól na dialogu,

· F10 poprzednie dane – wpisuje poprzednie dane.

W grupie opcji w cz�� ci dialogu Jednostki miary  za pomoc�  klawiszy Zakup,
Sprzeda � , Magazyn  nale� y okre� li�  jednostki miary dla danego rodzaju ope-
racji. W przypadku wersji magazynowej programu bardzo istotne jest prawi-
d
owe okre� lenie jednostki miary dla magazynu, gdy�  wg zdefiniowanej jed-
nostki b� dzie prowadzony stan magazynu dla tego towaru.

Za pomoc�  klawiszy Podatek , Stawka imp. VAT  otwieramy list�  stawek VAT
(patrz Inne ��� �  Stawki podatkowe i celne ) i zatwierdzamy wybran�  stawk� .

Klawisze Podstawowa cena zakupu  i Podstawowa cena sprzeda � y otwie-
raj�  dialog s
u�� cy okre� leniu podstawowych cen zakupu i sprzeda� y. W dia-
logu tym wpisujemy cen� , rabat w %, zaokr� glenie ceny  (patrz tak� e punkt
8.3 instrukcji).

W ramce zatytu
owanej  Tylko dla u � ytkowników programu KsH  podajemy
kod towaru w KsH ® Classic. Zamiast kodu towaru w programie KsH ® Classic
u� ytkownik  mo� e  poda�  numer  konta;  dost� p do  planu  kont  firmy z  KsH ®

Classic�mo� liwy jest za pomoc�  klawisza F3 - Lista kont i F5 - Wyszukiwanie
kontrahentów.



8.3 Cenniki

W programie ObSp ® Classic u� ytkownik ma mo� liwo��  zdefiniowania dowol-
nej  liczby  cenników (za  wyj� tkiem  wersji  START),  m.in.  u� ytkownik  mo� e
stworzy�  osobne cenniki dla ka� dego z kontrahentów. Podczas wprowadzania
towarów do katalogu u� ytkownik ma mo� liwo��  okre� lenia ceny podstawowej
zakupu lub sprzeda� y. Operacja okre� lania ceny podstawowej zakupu/sprze-
da� y dodaje ceny towaru do cennika podstawowego zakupu/sprzeda� y.

Je� eli u� ytkownik chce zdefiniowa�  cennik, np. dla kontrahenta Kowalskiego,
wybiera  opcj�  Towary  ��� � Cenniki  ��� � Sprzeda � y  ��� � Dodaj .  Opcja  ta  otwiera
dialog  Dodawanie cennika , na którym podajemy m.in. nazw�  cennika oraz
ewentualne uwagi.

Po zatwierdzeniu dialogu nasz cennik pojawi si�  na li� cie cenników sprzeda-
� y. W celu dodania do niego cen, nale� y wybra�  opcj�  menu Ceny dost� pn�
na dialogu Cenniki sprzeda � y, a nast� pnie opcj�  Dodaj .



Opcja Dodaj, otwiera list�  towarów znajduj� cych si�  w katalogu. W celu okre-
� lenia ceny dla wybranego towaru, nale� y dany towar zatwierdzi�  opcj�  menu
Zatwierd 	 , która otwiera dialog Dodawanie ceny sprzeda � y.

Po okre� leniu ceny i rabatu zatwierdzamy dialog klawiszem OK.
W celu dodania cen wszystkich towarów do cennika dla wybranego kontra-
henta post� pujemy w wy� ej opisany sposób dla ka� dego towaru znajduj� cego
si�  w katalogu.

Operacj�  dodawania  cen do wybranego cennika u� ytkownik  mo� e  równie�
wykona�  za pomoc�  opcji  Towary  ��� � Cenniki  ��� � Sprzeda � y/Zakupu  ��� � Ceny
��� � Dodaj .
U� ytkownik, który zdefiniowa
 cennik dla konkretnego kontrahenta, mo� e po-
wi� za�  ten cennik z wybranym kontrahentem, wchodz� c w Firmy ��� � Odbior-
cy/Dostawcy  ��� � Modyfikuj  (maj � c  wybranego konkretnego  kontrahenta)
��� � Cennik sprzeda � y/zakupu  ��� � Zatwierd 	 .  Dzi� ki  takiemu powi� zaniu  przy
wystawianiu faktury program pobierze ceny z cennika przypisanego do dane-
go kontrahenta.

Program ObSp ® Classic  umo� liwia równie�  sporz� dzenie i wydrukowanie ze-
stawienia  grup  cenowych,  czyli  towarów,  dla  których  przyj� to  dany  cennik
sprzeda� y/zakupu.  Zestawienie  to  wykonujemy  za  pomoc�  opcji  Towary
��� � Cenniki ��� � Sprzeda � y/Zakupu ��� � Sporz � d	 . Opcja ta otwiera dialog, w któ-
rym poprzez dost� pne opcje u� ytkownik definiuje parametry wydruku zesta-
wienia.



8.4 Definiowanie dokumentów

Program ObSp ® Classic umo� liwia u� ytkownikowi zdefiniowanie dokumentów
dostosowanych do indywidualnych potrzeb. W celu zdefiniowania dokumentu
wybieramy opcj�  menu Inne ��� � Dokumenty , nast� pnie wybieramy rodzaj do-
kumentu: faktury i  zamówienia, magazynowe,  kasowe, bankowe. Nast� pnie
wybieramy z menu opcj�  Dodaj . W przypadku, gdy chcemy doda� , np. doku-
ment faktury,  opcja  Dodaj  otworzy dialog o nazwie  Numeracja , na którym
okre� lamy rodzaj  dokumentu,  numer pierwszego wystawionego dokumentu,
wzorca numerowania. Do okre� lania wzorca numerowania s
u� y pole Nume-
racja , w którym u� ytkownik mo� e skorzysta�  z nast� puj� cych klawiszy skró-
tów (podpowied�  programu w stopce dialogu):

· F2 numer  – wstawia znak  #, który podczas wystawiania dokumentu
zostanie zast� piony przez numer kolejny w chronologii numeracji fak-
tur,

· F3 wiek – wstawia znak: ~W, który podczas wystawiania dokumentu
zostanie zast� piony przez aktualny wiek,

· F4 rok skrócony - wstawia znak: ~R, który podczas wystawiania do-
kumentu zostanie zast� piony przez aktualny rok, ale w formacie skró-
conym, czyli np. 98,

· F5 miesi � c – wstawia znak ~M, który podczas wystawiania dokumen-
tu zostanie zast� piony przez aktualny miesi� c,

· F6 rok pe
ny – wstawia znak, ~P, który podczas wystawiania doku-
mentu  zostanie  zast� piony  przez  aktualny  rok  (format  pe
ny,  np.
2008).

Przyk
ad wzór numeracji postaci #/~M/~P zostanie zast� piony numerem, np.
123/12/2009. 



Poni� ej  pola  Numeracja  mo� emy równie�  zaznaczy�  opcje powoduj� ce, � e
program, co miesi� c b� dzie numerowa
 faktury od numeru 1 lub ustawi�  nu-
meracj�  sieciow�  w  przypadku  wersji  programu na  kilka  stanowisk  siecio-
wych.  Numeracja  sieciowa  zabezpiecza  przed  zdublowaniem  si�  numerów
dokumentów w przypadku,  gdy dwóch sprzedawców w tym samym czasie
pracuje na wersji sieciowej programu. 

Po zatwierdzeniu dialogu Numeracja  program otwiera dialog Modyfikacja , w
którym okre� lamy nazw�  dla dodawanego dokumentu, okre� lamy kolumny, ja-
kie maj�  by�  drukowane na dokumencie.

Za pomoc�  klawisza  Konfiguracja  mo� emy mi� dzy  innymi  okre� li�  format
daty, jaka b� dzie si�  pojawia�  na dokumencie oraz okre� li�  czy program ma
drukowa�  orygina
 i kopi� , liczb�  kopii itp.



Ustawienie nadruku ORYGINA	  na oryginale oraz KOPIA na kopii
Je� eli u� ytkownik chcia
by, aby program drukowa
 do ka� dego orygina
u jedn�
kopi�  to w polu  Liczba kopii  nale� y wpisa�  1, nast� pnie po lewej stronie w
cz�� ci  Dokument  nale� y wybra�  opcj�  orygina
 i po prawej stronie w cz�� ci
Nadruk ORYGINA	/KOPIA  wybra�  opcj�  nadruk: ORYGINA	 . Ponownie po
lewej stronie w cz�� ci  Dokument  wybra�  tym razem kopia nr 1 i po prawej
stronie w grupie opcji Nadruk ORYGINA	/KOPIA wybra�  nadruk: KOPIA . W
ten sposób dla odpowiednich dokumentów zosta
y ustalone odpowiedni na-
druki.
Za pomoc�  klawisza Inne parametry  na dialogu Modyfikacja  ustalamy pozo-
sta
e parametry dokumentu, np. przypisanie dokumentu wydania z magazynu.

Uwaga! 
Je� eli u� ytkownik chce tylko okre� li�  wzór numeracji dla istniej� cego ju�  doku-
mentu wybiera opcj� : Inne ��� � Dokumenty ��� � Numeracja .



8.5 Korekta stanu

Opcja  Operacje  ��� � Magazyn  ��� � Korekta stanu  (dodawanie) s
u� y dokonaniu
korekty stanów w ju�  prowadzonym magazynie lub wprowadzeniu towarów na
stan magazynu, z którym rozpoczynamy prac�  (tzw. bilans otwarcia). Opera-
cja ta powoduje zmian�  ilo� ci towarów w magazynie. W dialogu Korekta sta-
nów (dodawanie ) podajemy numer korekty, dat� . Za pomoc�  przycisku  To-
wary wybieramy towary, których ilo��  chcemy skorygowa� . Po skorygowaniu
ilo� ci wybranych towarów list�  skorygowanych towarów zatwierdzamy przyci-
skiem Zatwierd 	 . Sumy kwot netto, brutto, kwot podatku VAT pojawi�  si�  na
dialogu  Korekta stanu (dodawanie) , po zatwierdzeniu listy skorygowanych
towarów. Ca
�  operacj�  zatwierdzamy klawiszem Enter .

8.6 Dodawanie Operacji

8.6.1 Przyj � cie Towaru

Przyj� cia towaru dokonujemy za pomoc�  opcji Operacje ��� � Magazyn ��� � Przy-
j� cie  ��� � Wewn� trzne/Zewn � trzne .  Opcja  ta  otwiera  dialog  Przyj � cie  we-
wn� trzne  b� d�  Przyj � cie zewn � trzne , na którym okre� lamy dat�  operacji,
wybieramy dostawc�  za pomoc�  przycisku Dostawca  (w przypadku przyj� cia
wewn� trznego  po  naci� ni� ciu  przycisku  Dostawca  program  automatycznie
wybierze, jako dostawc�  firm� /magazyn aktualnie obs
ugiwany)oraz towary za
pomoc�  przycisku Towary . 
Przycisk  Towary  otwiera katalog towarów. Po zatwierdzeniu danego towaru
program otwiera si�  dialog Dodawanie towaru do operacji magazynowe , na
którym okre� lamy ilo��  towaru, cen�  netto za jednostk�  miary.



Przycisk  Partie  daje u� ytkownikowi wgl� d w partie towaru, z których b� dzie
dokonana sprzeda�  b� d�  wydanie  z  magazynu.  Na li� cie  partii  u� ytkownik
mo� e sprawdzi�  dat�  przyj� cia, cen� , ilo��  i opis (np. numer seryjny) ka� dej z
partii oraz ilo�� , która zosta
a pobrana z tej partii do wydania. Debet oznacza
ujemny stan magazynu.

Po  zatwierdzeniu  dialogu  Dodawanie  towaru  do  operacji  magazynowej
program ponownie wraca do katalogu towarów w celu umo� liwienia wyboru
kolejnego towaru. Po zako� czeniu dodawanie towarów do operacji przyj� cia
zewn� trznego/wewn� trznego  z  katalogu  towarów  wychodzimy  za  pomoc�
przycisku Esc  i zatwierdzamy list�  towarów do operacji magazynowej za po-
moc�  opcji Zatwierd 	 .

Po  wype
nieniu  wszystkich  potrzebnych  danych  na  dialogu  Przyj � cie  ze-
wn� trzne  dokument wydania u� ytkownik mo� e wydrukowa�  wybieraj� c przy-
cisk Tekst,  a nast� pnie klawisz F3.

8.6.2 Wydanie towaru



Operacj�  wydania towaru zewn� trznego/ wewn� trznego dokonujemy za po-
moc�  opcji  Operacje  ��� � Magazyn  ��� � Wydanie  ��� � Wewn� trzne/Zewn � trzne .
Opcja ta otwiera dialog Wydanie wewn � trzne/zewn � trzne , który wype
niamy
podobnie jak dialog przyj� cia wewn� trznego/zewn� trznego (patrz punkt 8.6.1
instrukcji).

8.6.3 Sprzeda �

Operacji sprzeda� y dokonujemy za pomoc�  opcji Operacje ��� �  Sprzeda � , któ-
ra otwiera dialog Sprzeda � . 



Na dialogu tym podajemy dat�  wystawienia dokumentu, dat�  sprzeda� y, nu-
mer dokumentu. Klawisz Odbiorca  otwiera list�  Odbiorców, z której mo� emy
wybra�  konkretnego  kontrahenta  lub  dopisa�  brakuj� cego do listy.  Klawisz
P
atno ��  otwiera list�  ze sposobami p
atno� ci. Z listy mo� emy wybra�  ju�  ist-
niej� c�  pozycj�  lub doda�  now�  za pomoc�  opcji Dodaj . 

W przypadku, gdy dla danego odbiorcy ustalili� my sposób p
atno� ci, po wy-
braniu tego odbiorcy program automatycznie  ustawi  przypisany mu sposób
p
atno� ci. 

W dalszej cz�� ci dialogu Sprzeda �  podajemy dane o nabywanych towarach
lub us
ugach. Przy pomocy klawisza Towary  otwieramy okno z list�  towarów
do sprzeda� y. Po skompletowaniu listy zatwierdzamy j�  klawiszem Enter .
Je� eli dla okre� lonego odbiorcy, jako sposób p
atno� ci wybrali� my zap
at�  go-
tówk�  (operacja kasowa), mo� emy bezpo� rednio z dialogu  Sprzeda �  wysta-
wi�  dokument KP, za pomoc�  przycisku P
atno � ci/Kasa . Po jego naci� ni� ciu
pojawi si�  okno operacji kasowej z polami wype
nionymi odpowiednimi dany-
mi.



Wykonanie operacji kasowej potwierdzamy klawiszem Enter , a program auto-
matycznie przeniesie nas z powrotem do dialogu sprzeda� y.
Je� eli  jako sposób p
atno� ci zosta
a podana operacja bankowa, za pomoc�
przycisku  P
atno � ci/Bank  mo� emy doda�  dokument bankowy podczas wy-
stawiania faktury.  Naci� ni� cie klawisza  P
atno � ci/Bank  spowoduje otwarcie
dialogu Modyfikacja operacji bankowej z polami wype
nionymi odpowiednimi
danymi.

Klawisz Zamówienie  na dialogu sprzeda� y otwiera dialog Dodawanie zamó-
wienia od Odbiorcy , który umo� liwia zmodyfikowanie dotychczasowego za-
mówienia,  dodanie do niego nowych partii  towaru, innych towarów, zmian�
terminów. Po naci� ni� ciu przycisku  Tekst  mo� liwe jest wydrukowanie doku-
mentu zamówienia za pomoc�  klawisza F3.



Na dialogu sprzeda� y dost� pny jest równie�  przycisk  Z wielu WZ , który po-
zwala wystawi�  faktur�  z wybranych dokumentów wydania. W tym celu nale� y
najpierw wybra�  p
atnika, dla którego s�  wystawione niezwi� zane ze sprzeda-
��  dokumenty WZ, a nast� pnie po naci� ni� ciu klawisza  Z wielu WZ  wybra�
dokumenty WZ na podstawie,  których ma by�  wystawiona faktura. Klawisz
Zwrot VAT  umo� liwia wystawienie dokumentu  Zwrot VAT dla podró � nych
umo� liwiaj� cego odzyskanie podatku przez podró� nych zagranicznych.

Klawisz Faktura na dialogu Sprzeda �  umo� liwia wybór odpowiedniego wzor-
ca faktury.  Klawisz  
 rodek transportu  pozwala  wybra�  � rodek transportu.
Klawisz  Uwagi  pozwala okre� li�  dodatkowe wpisy, które b� d�  umieszczone
na dokumencie sprzeda� y. Klawisz Tekst  wy� wietla tekst sporz� dzonej faktu-
ry, któr�  w tym momencie mo� na wydrukowa�  za pomoc�  klawisza  F3. Kla-
wisz OK i Tekst  wy� wietla i jednocze� nie zatwierdza sporz� dzany dokument
sprzeda� y.

8.6.4 Zakup

Operacji  zakupu  dokonujemy  za  pomoc�  opcji  Operacje  ��� � Zakup ,  który
otwiera dialog Zakup . 

Na dialogu zakupu podajemy dat�  wystawienia dokumentu, dat�  zakupu to-
waru,  dat�  otrzymania  faktury,  numer  dokumentu  zakupu,  symbol  w  KsH ®

Classic (dotyczy u� ytkowników programu KsH ® Classic produkcji Varico ® wpi-
sany w tym polu symbol zostanie uwzgl� dniony podczas eksportu dokumentu



do programu KsH ® Classic). Klawisz F3 udost� pnia list�  symboli stosowanych
w KsH ® Classic). Klawisz Dostawca  otwiera list�  dostawców, z której mo� e-
my wybra�  konkretnego dostawc�  lub dopisa�  brakuj� cego do listy. 

Klawisz  P
atno ��  otwiera list�  ze sposobami p
atno� ci. Z listy mo� emy wy-
bra�  ju�  istniej� c�  pozycj�  lub doda�  now�  za pomoc�  opcji Dodaj . 
Przy pomocy klawisza Towary  otwieramy okno z list�  towarów zakupowych.
Po skompletowaniu listy zatwierdzamy j�  klawiszem Enter .
Je� eli  dla okre� lonego dostawcy,  jako sposób p
atno� ci  wybrali� my zap
at�
gotówk�  (operacja kasowa)  w dialogu  Zakup  pojawi  si�  klawisz  Kasa.  Po
jego naci� ni� ciu pojawi si�  okno operacji kasowej z polami wype
nionymi od-
powiednimi danymi.
Je� eli jako sposób p
atno� ci zosta
a podana operacja bankowa, to w dialogu
zakupu pojawi si�  klawisz Bank . Naci� ni� cie klawisz Bank  spowoduje otwar-
cie dialogu z list�  kont podstawowych, jakie podali� my dla kontrahenta. Po za-
twierdzeniu konta, program otwiera dialog dodawania do listy przygotowanych
operacji bankowych. Je� eli  dla kontrahenta podali� my tylko jedno konto, po
naci� ni� ciu przycisku  Bank  od razu otworzy si�  dialog  dodawania  operacji
bankowej. W polach znajduj�  si�  ju�  dane dotycz� ce operacji zakupu. Wyko-
nanie operacji bankowej potwierdzamy klawiszem Enter , a program automa-
tycznie przeniesie nas z powrotem do dialogu zakupu. Na dialogu zakupu kla-
wisz  P
atno � ci  pozwala  na sprawdzenie  istniej� cych i  przypisanie  nowych
p
atno� ci dla tego dokumentu zakupu. 
Klawisz  Przyj � cie  pozwala wystawi�  dokument przyj� cia zwi� zany z danym
zakupem. Pole Aktualizuj magazyn  okre� la czy podczas zatwierdzania doku-
mentu zakupu ma by�  wystawiany dokument przyj� cia. Opcja Faktura VAT –
MP pojawia si�  tylko dla zakupów krajowych. W zale� no� ci od jej ustawienia i
rodzaju naszej firmy powoduje to ró� ny sposób rozliczania podatku VAT. Ak-
tualny sposób wy� wietlania  jest  wy� wietlany nad klawiszem  Przyj � cie  jako
tekst Odl. VAT od razu , Odl. VAT po zap
acie lub Odlicz VAT 90 dnia  w za-
le� no� ci od ustalonych parametrów firmy oraz mo� liwego sposobu rozliczenia
faktury. 

8.6.5 Zamówienia

Za  pomoc�  opcji  Operacje  ��� � Zamówienia  ��� � Od  odbiorcy/Do  dostawcy
u� ytkownik  ma mo� liwo��  sporz� dzania  zamówie� .  Opcja ta otwiera dialog
Dodawanie zamówienia od odbiorcy/do dostawcy , który wype
niamy po-
dobnie jak dialogi dodawania dokumentu zakupu lub sprzeda� y. W polu Data
realizacji  podajemy dat�  realizacji  zamówienia.  Klawisz  Zamówienie sta
e



pozwala skonfigurowa�  zamówienie samopowtarzalne. Zamówienie takie zo-
stanie automatycznie powtórzone po jego ca
kowitym zrealizowaniu z dat�  za-
mówienia przesuni� t�  o odpowiedni�  ilo��  dni lub miesi� cy (pole  Nowe za-
mówienie po... ). W dialogu Parametry zamówienia sta
ego  mo� na równie�
okre� li� , co nale� y zrobi� , gdy zmodyfikowana o �� dany okres data wypadnie
w dzie�  wolny od pracy. 

Za pomoc�  przycisku Tekst na dialogu Dodawanie zamówienia do dostaw-
cy/od odbiorcy  u� ytkownik mo� e wy� wietli�  podgl� d dokumentu zamówienia
i wydrukowa�  go za pomoc�  klawisza F3.



8.7 Korygowanie operacji

8.7.1 Korekta Sprzeda � y

Korekty dokumentu zakupu u� ytkownik dokonuje za pomoc�  opcji  Operacje
��� � Korekta ��� � Sprzeda � y. Opcja ta otwiera dialog Korekta sprzeda � y.

Na dialogu Korekta sprzeda � y u� ytkownik wype
nia pola z datami, podobnie
jak przy operacji zakupu. Za pomoc�  przycisku Korygowany  wybieramy do-
kument  do  skorygowania.  Przycisk  Korygowany  otwiera  list�  dokumentów
sprzeda� y. 

Za pomoc�  przycisku Towary  przechodzimy na list�  towarów w korygowanym
dokumencie i  za pomoc�  opcji  menu  Modyfikuj  mo� emy zmieni�  ich ilo�� ,
b� d�  cen� .

Opcja modyfikuj otwiera dialog  Korygowanie towaru , który podzielony jest
na 3 cz�� ci:

· By
o pierwotnie – pokazuje stan towaru na dokumencie do skorygo-
wania,



· Powinno by �  – tutaj dokonujemy korekty podajemy now�  ilo��  towa-
ru, b� d�  cen� . Mo� liwe jest tylko wpisanie liczby mniejszej b� d�  rów-
nej od liczby towaru wprowadzonej na fakturze korygowanej, a wi� c
mo� liwy jest tylko zwrot. Je� li u� ytkownik chce podwy� szy�  ilo��  to-
waru musi wystawi�  kolejn�  faktur� .

· Korekta – pokazuje wprowadzone korekt�  zmiany.

W dialogu Korygowanie towaru  mo� emy skorzysta�  z cenników ustalonych
dla korygowanego towaru. S
u� y do tego celu klawisz  Cennik . Dialog  Kory-
gowanie towaru  umo� liwia równie�  zmian�  stawki podatku VAT. W tym celu
u� ytkownik przed sporz� dzeniem korekty musi si�  upewni� , � e zmieni
 stawk�
podatku w danych o towarze.
Dialog Korygowanie towaru zatwierdzamy klawiszem Enter . Zmodyfikowana
pozycja zostanie wprowadzona na List �  korygowanych towarów , któr�  za-
twierdzamy opcj�  menu  Zatwierd 	 . Opcje  Aktualizuj magazyn  oraz  Doku-
ment ró � nicowy  na dialogu Korekta sprzeda � y pozwalaj�  na automatyczn�
aktualizacj�  magazynu, oraz automatyczne wystawienie dokumentu ró� nico-
wego.

Za pomoc�  przycisku  Kor.  Wydania  znajduj� cego si�  na dialogu  Korekta
sprzeda � y mo� emy wystawi�  dokument  koryguj� cy  wydanie  z  magazynu.
Klawisz ten otwiera dialog  Korekta warto � ci / zwrot zewn.  z wype
nionymi
polami na podstawie danych wprowadzonych do dialogu Korekta sprzeda � y. 



8.7.2 Korekta Zakupu

Za pomoc�  opcji Operacje ��� � Korekta ��� � Zakupu sporz� dzamy dokument ko-
ryguj� cy dokument zakupu. Opcja ta otwiera dialog  Korekta zakupu , który
wype
niamy analogicznie do dokumentu korekty sprzeda� y (patrz punkt 8.7.1
instrukcji).

8.7.3 Nota koryguj � ca

Not�  koryguj� c�  sporz� dzamy  za  pomoc�  opcji  Zestawienia
��� � Sprzeda � y/Zakupu ��� � Nota ��� � Nota kryguj � ca.



Opcja ta otwiera dialog Nota koryguj � ca VAT , na którym w polu Tre��  kory-
gowana  wpisujemy  tre��  nieprawid
owo  podan�  na  dokumencie
sprzeda� y/zakupu, a w polu  Tre��  prawid
owa  wpisujemy tre��  poprawn� .
Reszta pól jest wype
niana automatycznie przez program na podstawie doku-
mentu, do którego wystawiana jest nota koryguj� ca. Podgl� d wydruku uzysku-
jemy za pomoc�  klawisza  Tekst , a wydruk za pomoc�  klawisza  F3. Po za-
twierdzeniu  dialogu  dodawana  nota  pojawi  si�  na  li� cie  Noty  koryguj � ce
VAT. 

W menu dost� pna jest opcja Zestawienie  za pomoc� , której u� ytkownik mo� e
wykona�  zestawienie not koryguj� cych.

8.8 Inwentura

W celu sporz� dzenia inwentury u� ytkownik wybiera opcje Operacje ��� � Maga-
zyn  ��� � Inwentura . Opcja ta otwiera dialog  Inwentura , w którym u� ytkownik
podaje  nazw�  inwentury,  dat� ,  wybiera  odpowiednie  opcje  w  grupie  opcji
Przygotowanie inwentury .

Klawisz Lista  powoduje wy� wietlenie listy towarów do inwentury, któr�  mo� na
przejrze�  lub wydrukowa� . Po wydrukowaniu b� d�  przejrzeniu listy u� ytkownik
powinien nacisn��  klawisz Zapami � taj stany . Powoduje to wywo
anie komu-
nikatu ostrzegaj� cego,  � e  po zatwierdzeniu  go program zapami� ta bie�� ce



stany magazynu do inwentaryzacji. Aby zrobi�  inwentur�  u� ytkownik powinien
zatwierdzi�  dialog  ostrzegawczy.  Powoduje  to wyszarzenie  klawisza  Zapa-
mi � taj stany  i udost� pnienie klawisza  Lista towarów , umo� liwiaj� cego mo-
dyfikacj�  stanów towarów za pomoc�  opcji menu Modyfikuj . 
Po dokonaniu modyfikacji uaktywnia si�  klawisz Aktualizuj magazyn  pozwa-
laj� cy na wprowadzenie dokumentu korekty stanu (dodawania)  i/lub korek-
ty stanu (odejmowania) . Program automatycznie wype
nia dokumenty korek-
ty na podstawie ró� nic inwentaryzacyjnych.
Zestawienie inwentur dost� pne jest po wywo
aniu opcji Zestawienia ��� � Doku-
mentów magazynowych ��� � Inwentury . Opcja ta otwiera dialog Inwentury , w
którym dost� pne s�  opcje Dodaj, Modyfikuj, Zestawienie  i  Usu � . U� ytkow-
nik  mo� e  prawie  dowolnie  modyfikowa�  ju�  sporz� dzon�  inwentur�  (mo� e
usuwa�  z niej towary, ale nie mo� e dodawa�  nowych). U� ytkownik mo� e na-
zw�  i dat�  inwentury oraz stany towarów.

8.9 Kasa

List�  dokonanych operacji kasowych (dialog Kasa) u� ytkownik otwiera za po-
moc�  opcji Firmy ��� � Kasa. W dialogu Kasa w odpowiednich kolumnach figu-
ruj�  data, godzina, kwota operacji (dodatnia dla wp
at do kasy, ujemna dla wy-
p
at) oraz stan kasy po operacji. Opcja menu Pocz � tek pozwala na wpisanie
stanu pocz� tkowego kasy na dany dzie� . Opcja Stan wywo
uje dialog z aktu-
alnym stanem kasy.  Now�  operacj�  kasow�  u� ytkownik dodaje za pomoc�
opcji menu Dodaj . Opcja ta otwiera dialog Dodawanie operacji kasowej , na
którym  wype
niamy pola  Numer  kwitu ,  Kwota ,  Wp
acono  z
 .  Wybieramy
klienta  oraz  operacj �  w przypadku, gdy jest to zap
ata za wcze� niej wysta-
wiony  dokument  sprzeda� y.  Za  pomoc�  opcji  Przedp
ata  mo� na  równie�
dan�  wp
at�  zdefiniowa� ,  jako  przedp
at�  (nie  wybieramy wtedy  operacji).
Pole  Symbol KsH  umo� liwia u� ytkownikom programu KsH ® Classic eksport
symbolu operacji kasowej do KsH ® Classic.



8.10 Bank

W programie operacje bankowe podzielone zosta
y na przygotowane opera-
cje bankowe i dokonane operacje bankowe . Operacje przygotowane s
u��
do przygotowywania  dokumentów wp
aty,  gdy nie mamy jeszcze dowodów
wp
aty. Przygotowan�  operacj�  bankow�  przenosimy do dokonanych operacji
bankowych w momencie otrzymania dowodu wp
aty.

Dokonane operacje bankowe
Za pomoc�  opcji menu  Firmy  ��� � Bank  u� ytkownik otwiera list�  dokonanych
operacji bankowych. W menu dost� pne s�  opcje: Dodaj , Modyfikuj , Przygo-
towane , Stan, Pocz � tek , Usu� , Zestawienia . Za pomoc�  opcji:

· Dodaj -  u� ytkownik mo� e doda�  dokonan�  operacj�  bankow�  (nie-
zb� dne jest w tym przypadku podanie numeru wyci� gu bankowego),

· Modyfikuj  - mo� na modyfikowa�  dodan�  wcze� niej operacj� .

· Przygotowane  -  mo� na  przej��  do  listy  przygotowanych  operacji
bankowych,

· Stan  – u� ytkownik wy� wietla informacj�  o aktualnym stanie prowa-
dzonego konta, wyliczon�  na podstawie wprowadzonych operacji,

· Pocz � tek –  mo� na wprowadzi�  do programu pocz� tkowy stan pro-
wadzonego konta,

· Usu�  – u� ytkownik mo� e usun��  zaznaczony wpis, po potwierdze-
niu,

· Zestawienia – u� ytkownik mo� e sporz� dzi�  i wydrukowa�  zestawie-
nie bankowe.



Przygotowane operacje bankowe
Do listy przygotowanych operacji bankowych u� ytkownik przechodzi za pomo-
c�  opcji Firmy ��� � Bank ��� � Przygotowane .
List�  przygotowanych operacji bankowych u� ytkownik sporz� dza sam na pod-
stawie wprowadzonych operacji sprzeda� y lub zakupów. Przyjmuj� c, � e dany
odbiorca p
aci terminowo zobowi� zania mo� na dla takiego kontrahenta przy-
gotowa�  dokument operacji bankowej. Dost� pne opcje menu: Dodaj , Modyfi-
kuj , Zrealizowane , Usu� :

· Dodaj – pozwala doda�  przygotowan�  operacj�  bankow� ,

· Modyfikuj – pozwala modyfikowa�  wprowadzon�  wcze� niej operacj� ,

· Zrealizowane –  przechodzi do listy dokonanych operacji bankowych,

· Usu �  – pozwala usun��  zaznaczony na li� cie wpis, po potwierdzeniu.

8.11 D
u� nicy

Program  ObSp ® Classic pozwala  kontrolowa�  kontrahentów zalegaj� cych  z
zap
at�  za  pomoc�  listy  d
u� ników  dost� pnej  po  wybraniu  opcji  Firmy  ��� �
D
u� nicy .

Na li� cie program wy� wietla skrócon�  nazw�  firmy, miasto siedziby d
u� nika,
kwot�  d
ugu. W stopce okna program wy� wietla informacj�  o liczbie dni zw
oki
oraz czy by
y jakie�  zap
aty za dany dokument. W menu dost� pne s�  opcje:
Zap
ata , Zestawienie , Operacja , Korespondencja , Wybierz grupy .



Opcja: 
· Zap
ata  – pozwala dokona�  zap
aty. Zap
ata mo� e by�  dokonana po-

przez kas�  lub bank. W przypadku zap
aty przez bank program otwie-
ra list�  kont bankowych firmy. Po wyborze odpowiedniego konta pro-
gram  wy� wietli  dialog  operacji  bankowych  przygotowanych.  Mo� na
sporz� dzi�  wtedy  dokument  zap
aty. D
ug  kontrahenta  zostanie
umniejszony o odpowiedni�  kwot� .  Po jego wp
acie  do  banku i  po
otrzymaniu  od niego wyci� gu  bankowego,  b� dzie  mo� na przenie��
dokument z operacji przygotowanych do dokonanych. W trakcie sp
a-
cania d
ugu program w odpowiedni sposób zaznaczy sp
acony d
ug
na li� cie  sporz� dzonych  dokumentów sprzeda� y  lub  zakupu.  Je� eli
dany kontrahent zalega
 z p
atno� ciami za kilka faktur i nie wp
aci
 pe
-
nej kwoty, program odejmie z jego d
ugu nale� no� ci za faktury wpisa-
ne w kolejno� ci chronologicznej. Mo� liwa jest tak� e zap
ata za opako-
wania zwrotne za pomoc�  dokumentu kasowego lub bankowego.

· Zestawienia  – pozwala  sporz� dza�  ró� norodne zestawienia  d
u� ni-
ków,

· Operacja –  otwiera list�  niezap
aconych operacji dla danego d
u� ni-
ka,

· Korespondencja –  pozwala sporz� dzi�  etykiety adresowe , wydru-
kowa�  list�  d
u� ników po uprzednim wybraniu ich klawiszem  Insert ,
gromadzi�  dane o kontaktach z danym d
u� nikiem.

· Wybierz  grupy  – pozwala  wybra�  grupy z listy  grup (opcja  Firmy
��� � Dostawcy/Odbiorcy ��� � Grupy ), jakie maj�  pojawi�  si�  na li� cie.



8.12 Wierzyciele

Za pomoc�  opcji Firmy ��� � Wierzyciele u� ytkownik wy� wietla list�  swoich wie-
rzycieli. 

Modu
  wierzycieli  u� ytkownik  obs
uguje  analogicznie  do  modu
u  d
u� ników.
Patrz punkt 8.11 instrukcji.

8.12 Faktury w walutach

Program ObSp ® Classic w wersji Ekspert  umo� liwia wystawianie faktur w wa-
lutach. 

8.12.1 Faktury wewn � trzwspólnotowe i pozawspólnotowe

U� ytkownik chc� c wystawi�  faktur�  sprzeda� y w obcej walucie wybiera opcj�
Operacje  ��� � Sprzeda �  ��� � Wewn� trzwspólnotowa/Pozawspólnotowa . Przed
otwarciem dialogu sprzeda� y program wy� wietla dialog wyboru waluty. 

Dla waluty obcej oprócz opcji menu  Zatwierd 	 ,  Dodaj ,  Modyfikuj  dost� pna
jest równie�  opcja Kurs . Opcja ta otwiera dialog Tabela kursów .



Do tej tabeli za pomoc�  opcji Dodaj  dodajemy aktualny kurs danej waluty.
Po zatwierdzeniu waluty, w jakiej b� dzie wystawiana dana faktura sprzeda� y
program przechodzi  do dialogu sprzeda� y,  który wype
niamy podobnie,  jak
opisano w punkcie 8.6.4 instrukcji. 
Aby jednak wystawianie faktur w walutach przebiega
o sprawnie nale� y naj-
pierw zdefiniowa�  kontrahentów, którzy b� d�  mieli wystawiane dokumenty w
walutach. W tym celu wybieramy opcj�  menu Firmy ��� � Odbiorcy ��� � Modyfikuj
��� � Rodzaj klienta i zaznaczamy opcj�  Zagraniczny .

Po oznaczeniu  odpowiednich  kontrahentów,  jako zagranicznych  u� ytkownik
powinien sporz� dzi�  dokumenty sprzeda� y w walutach, w jakich b� dzie pro-
wadzi
  sprzeda� .  W  tym  celu  wybieramy  opcj�  menu  Inne  ��� � Dokumenty
��� � Faktury i  zamówienia  wybieramy  faktur �  VAT  i  opcj�  menu  Modyfikuj



��� � Inne parametry . Opcja ta otwiera dialog  Inne parametry dokumentu , na
którym zaznaczamy opcj�  Dokument eksportowy (walutowy) .

Zaznaczenie tej opcji powoduje pojawienie si�  przycisku Parametry waluto-
we. Przycisk ten otwiera dialog, na którym mo� emy okre� li�  walut� , s
ownik, z
którego program b� dzie  pobiera
  t
umaczenia oraz wpisa�  klauzul�  celn�  o
pochodzeniu towaru.

Po zatwierdzeniu dialogu Parametry walutowe dokumentu , dialogu Inne pa-
rametry mo� emy zmieni�  nazw�  dokumentu zamiast Faktura VAT  wpisujemy
nazw�  Faktura EURO , b� d�  inn�  opisuj� c�  dokument.



Po  dodaniu  dokumentów  sprzeda� y  w  wybranych  walutach  dla  u
atwienia
u� ytkownik mo� e kontrahentom zagranicznym, przypisa�  odpowiednie doku-
menty sprzeda� y za pomoc�  opcji  Firmy  ��� � Odbiorcy  ��� � Modyfikuj  ��� � Fakt.
Sprzeda � y. Dzi� ki  przypisaniu odpowiednich dokumentów do kontrahentów
przy wyborze  danego kontrahenta do operacji  sprzeda� y  program automa-
tycznie zaproponuje odpowiedni dokument.

8.12.2 Faktury importowe

W celu wystawienia faktury zakupu w obcej walucie wybieramy opcj�  Opera-
cje  ��� � Zakup  ��� � Importowy  i  post� pujemy analogicznie,  jak  przy  fakturach
eksportowych (patrz punkt 8.13.1 instrukcji).



9. Zestawienia

9.1 Sprzeda � y

Zestawienie sprzeda� y  u� ytkownik  wykonuje  za  pomoc�  opcji  Zestawienie
��� � Sprzeda � y  ��� � Wydruki  ��� � Zestawienie  z
otówkowe/walutowe .  Opcja  ta
otwiera dialog Zestawienie sprzeda � y, na którym ustalamy parametry zesta-
wienia takie jak: przedzia
 czasowy, typy dokumentów, grupy klientów (np. tyl-
ko  odbiorcy  zagraniczni),  rodzaj  zestawienia  (szczegó
owe  wg  towarów,
dzienne, chronologiczne).

Po zatwierdzeniu powy� szego dialogu program sporz� dza zestawienie.

9.2 Zakupów
Zestawienie  zakupów u� ytkownik  sporz� dza  za  pomoc�  opcji  Zestawienia
��� � Zakupów  ��� � Zestawienie . Opcja ta otwiera dialog  Zestawienie zakupów ,
na którym okre� lamy parametry zestawienia (patrz punkt 9.1 instrukcji).



9.3 P
atno � ci

Zestawienie p
atno � ci sprzeda � y
Opcja  Zestawienie  ��� � P
atno � ci  ��� � Sprzeda � y  otwiera  dialog  Zestawienie
p
atno � ci sprzeda � y z list�  dokumentów sprzeda� y. Wydruk zestawienia wy-
konujemy wybieraj� c opcj�  menu Zestawienie i ustalaj� c parametry wydruku.
Opcja menu  Zap
aty  umo� liwia  przegl� danie zap
at  za  wybrany dokument.
Opcja menu  Skonto  (opcja ta pojawia si�  tylko w wersji  Ekspert ) pozwala
okre� li� , jakie skonto zostanie przydzielone dla danego dokumentu. Nale� y w
nim okre� li�  ilo��  dni przed terminem zap
aty. Je� li klient zap
aci w danym za-
kresie dni przed terminem zap
aty to otrzyma rabat podany w polach  Rabat
skontowy. Rabat zostanie uwzgl� dniony poprzez wystawienie faktury korygu-
j� cej podczas dodawania zap
aty za faktur� . 

Zestawienie p
atno � ci zakupów 
Zestawienie  p
atno� ci  zakupów wykonujemy za  pomoc�  opcji  Zestawienie
��� � P
atno � ci ��� � Zakupów .

9.4 Zamówie �

Zestawienie zamówie�  od odbiorców/do dostawców wykonujemy za pomoc�
opcji Zestawienie zamówie �  ��� � Od odbiorców/Do dostawców . Opcje te
otwieraj�  dialog z list�  zamówie� . Wydruk zestawienia zamówie�  otrzymuje-
my za pomoc�  opcji Zestawienie zamówie �  ��� � Od odbiorców/Do dostaw-
ców ��� � Zestawienie .



9.5 Dokumentów magazynowych

Zestawienie przyj ��  magazynowych
Zestawienia  przyj��  magazynowych  u� ytkownik  wykonuje  za  pomoc�  opcji
Zestawienie  ��� � Dokumentów  magazynowych  ��� � Przyj � cie
��� � Wewn� trzne/Zewn � trzne .  Wydruk  zestawienia  u� ytkownik  otrzymuje  po
wyborze  opcji  Zestawienie  ��� � Dokumentów  magazynowych  ��� � Przyj � cie
��� � Wewn� trzne/Zewn � trzne ��� � Zestawienie .

Zestawienie wyda �  magazynowych
Zestawienia wyda�  magazynowych u� ytkownik wykonuje za pomoc�  opcji Ze-
stawienie  ��� � Dokumentów magazynowych  ��� � Wydanie  ��� � Wewn� trzne/Ze-
wn� trzne . Wydruk zestawienia u� ytkownik otrzymuje po wyborze opcji Zesta-
wienie  ��� � Dokumentów  magazynowych  ��� � Wydanie  ��� � Wewn� trzne/Ze-
wn� trzne ��� � Zestawienie .

Zestawienie korekt stanu
Zestawienie  korekt  stanu  wykonywane  jest  po  wyborze  opcji  Zestawienie
��� � Dokumentów magazynowych ��� � Korekty stanu . Wydruk tego zestawienia
otrzymujemy po wyborze opcji Zestawienie ��� � Dokumentów magazynowych
��� � Korekty stanu ��� � Zestawienie .

Zestawienie dokumentów ró � nicowych
Zestawienie dokumentów ró� nicowych otrzymujemy za pomoc�  opcji  Zesta-
wienie  ��� � Dokumentów  magazynowych  ��� � Dok.  Ró � nicowe
��� � Zakupu/Sprzeda � y.

W programie ObSp ® Classic mo� liwe jest równie�  wykonanie zestawienia in-
wentur – opcja  Zestawienia  ��� � Dokumentów magazynowych  ��� � Inwentury ,
przesuni��  magazynowych (od wersji fiskalnej wzwy� )  – opcja  Zestawienia
��� � Dokumentów  magazynowych  ��� � Przesuni � cia ,  korekt  warto� ci  –  opcja
Zestawienia  ��� � Dokumentów  magazynowych  ��� � Koryguj � ce  ��� � Korekta
wart. /zwrot zewn. lub Zestawienia ��� � Dokumentów magazynowych ��� � Ko-
ryguj � ce  ��� � Korekta wart. /wydanie.  lub  Zestawienia  ��� � Dokumentów ma-
gazynowych ��� � Koryguj � ce ��� � Zwrot zewn � trzny .



10. Strona www.varico.com

10.1 FAQ i filmy instrukta � owe
Varico, wychodz� c naprzeciw Pa� stwa potrzebom, stworzy
o bezp
atn�  Baz�
Wiedzy, zawieraj� c�  wszystkie informacje przydatne podczas pracy z naszy-
mi programami. Wykorzystuj� c nowoczesne, multimedialne rozwi� zania, takie
jak filmy instrukta� owe, czy FAQ (najcz�� ciej zadawane pytania) w przyst� p-
ny sposób uczymy, jak efektywnie korzysta�  z programów Varico. Wiedz� c,
� e zagadnienia z bran� y IT, nie s�  
atwym tematem do rozmów, ale przygoto-
wane w czytelny sposób filmy instrukta� owe, pozwol�  zapozna�  si�  z najwa� -
niejszymi  funkcjami  programów Varico.  Filmy zawieraj�  komentarz  s
owny,
opisuj� cy kolejne czynno� ci.  Ponadto  s�  nagrane w du� ej  rozdzielczo� ci  –
mog�  Pa� stwo dok
adnie zobaczy� , jak wykona�  dan�  operacj� . Celem stwo-
rzenia FAQ by
o przedstawienie przy u� yciu 
atwego j� zyka oraz licznych ilu-
stracji, odpowiedzi na cz� sto zadawane pytania U� ytkowników.

10.2 Serwis Informacyjny Varico
Varico posiada rozbudowany system informowania klienta drog�  mailow� , o
zmianach i nowo� ciach w zakupionym przez niego oprogramowaniu. Przys
a-
ne informacje zawsze  opatrzone  s�  profesjonalnym  opisem prezentuj� cym
przyczyny jak i  znaczenie  dokonanych udoskonale�  i  zmian. Je� li  jeste� cie
Pa� stwo zainteresowania otrzymywaniem powy� szych informacji zapraszamy
do zapisania si�  na nasz Newsletter.

10.3 Pobieranie wersji programu z Internetu
Aby pobra�  wersj�  programu z Internetu wchodzimy na stron� : www.varico-
.com. W opcji dotycz� cej aktualizacji programów klikamy interesuj� cy nas pro-
gram prawym przyciskiem myszy i wybieramy opcj�  rozwini� tego menu Za-
pisz element docelowy jako... Nast� pnie wskazujemy miejsce, do którego
ma zosta�  zapisany plik instalacyjny programu.




