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1. Wstep

Dziekujemy Panstwu za zakup programu PITy Roczne. Mamy nadzieje, ze niniejsza dokumentacja
przyczyni sie do efektywnego korzystania z programu. PITy Roczne zostaly przygotowane zaréwno
dla firm jednoosobowych, spotek cywilnych, jak i dla biur rachunkowych w celu sporzadzenia i
wydrukowania formularzy rocznego zeznania dochodowego. Program PITy Roczne wspotpracuje z
programem Ksiazka Przychodéw i Rozchodéw KPiR® zaréwno w w wersji Classic jak i Windows.
Wykorzystuje on wszystkie dane o firmach, wtascicielach oraz prowadzonej ksiegowo$ci, a ponadto
pozwala na wprowadzenie dowolnej liczby wtascicieli firm (wspotpraca z KPiR® dostepna jest tylko
w wersji dla pitow rocznych dla biura rachunkowego).

Niniejsza dokumentacja zostata podzielona na pie¢ czesci. Pierwszg zaznajomi Panstwa ogdlnie ze
sposobem uzytkowania programu. W drugiej czesci zawarliSmy opis srodowiska programu. W trzeciej
znajduje sie szczegodtowy opis poszczegolnych funkcji programu. Kolejne dwa rozdziaty (czwarty i
piaty) opisujg czynnosci dotyczace wystawiania deklaraciji.

1.1 Podstawy prawne

Podstawg prawng programu PITy Roczne jest Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. O podatku dochodowym
od o0s6b fizycznych z pézniejszymi zmianami. Program zawiera wszystkie aktualne formularze za rok
2008 wraz z zatgcznikami.

1.2 Wymagania sprzetowe

Zalecane wymagania sprzetowe dla efektywnej pracy programu PITy Roczne Windows:
* procesor Pentium/Celeron/CoreDuo/AMD 1,5 GHz,
* 1 GB Pamieci RAM lub wiecej,
* 500 MB wolnego miejsca na dysku,
* system operacyjny Microsoft Windows XP/Vista 32-bit/64-bit,
* karta graficzna posiadajgca 64 MB pamieci RAM,
* naped CD-ROM lub DVD-ROM.

2. Opis srodowiska programu

Program postuguje sie zwartym i logicznym systemem komunikacji z uzytkownikiem. Podstawowymi
elementami tego systemu sa: menu, dialog, pole, okno i wiersz podpowiedzi. W momencie
uruchomienia programu pojawia sie ekran z menu gtéwnym oraz wierszem podpowiedzi.

2.1 Menu

Menu gtéwne pojawia sie zaraz po uruchomieniu programu. Stuzy do wyboru jednej z pozycji (opcji),
np. Firmy, czy Wihasciciele.
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Wyboru jednej z pozycji menu gtdwnego uzytkownik dokonuje przez nacisniecie klawisza ALT oraz
podkreslonej litery danej pozycji menu.

Po wybraniu danej pozycji z menu gtdwnego pojawia sie lista dostepnych opcji lub kolejne okienko
posiadajgce wlasng liste w menu. W tym okienku pasek w kontrze jest wyswietlany zawsze. Wyboru
pozycji w okienku uzytkownik dokonuje podobnie, jak w menu gtéwnym.

2.2 Wiersz podpowiedzi

Wiersz podpowiedzi miesci sie w dolnym pasku okna. Sg w nim zawarte klawisze skrétu do
najczesciej uzywanych opcji programu, np.: F9 - Koniec - oznacza, ze naci$niecie tego klawisza
spowoduje zakonczenie pracy programu.

2.3 System pomocy

Program wyposazony jest w system pomocy. Dostep do pomocy jest mozliwy z kazdego poziomu
programu poprzez nacisniecie klawisza F1. Otwiera sie wowczas okno z krétkim opisem dziatania
dotyczacym dostepnych opcji w danym dialogu. Jednoczesne nacisniecie klawiszy Shift i F1
powoduje wyswietlenie alfabetycznie utozonego indeksu haset pomocy.

W programie dostepna jest rowniez opcja Skroty klawiszowe. Wywotuje jg sie w Pomoc — Skroty
klawiszowe. Jest to zestawienie skrétéw klawiszowych z menu giéwnego w programie PITy Roczne.

3. Opis poszczegolnych funkcji programu PITy Roczne

3.1 Opcje pomocnhnicze

Opcja zawiera menu z nazwami funkcji pomocniczych i informacyjnych.

¢ Kalkulator
Opcja udostepnia kalkulator. Program umozliwia korzystanie z kalkulatora we wszystkich polach
wprowadzania liczby.

« Kalendarz
Opcja udostepnia kalendarz. Z kalendarza mozna takze skorzysta¢ podczas pracy wszedzie tam,
gdzie mamy do czynienia z wpisywaniem daty (potencjalnie przed wpisaniem tego typu informac;ji
moze by¢ potrzebne zajrzenie do kalendarza).

¢ Indeksuj
Opcja umozliwia przeprowadzenie indeksowania baz danych w celu usuniecia btedéw powstatych w
bazie, na przykfad na skutek nieprawidtowego dziatania programu. Operacja indeksowania wymaga
uprzedniego skopiowania (archiwizowania) baz danych za pomoca opcji Archiwum. Po
przeprowadzeniu indeksowania program bedzie dziatat wolniej ze wzgledu na koniecznosé
odtworzenia indeksow.

e Wczytaj dane z KPiR Classic® lub KPiP Windows®



Wezytywanie danych z programu KFPiR Classic

Katalog z programem KRR Classic

| Qo | |9nnuluj

Program umozliwia wczytanie danych o firmach, wiascicielach, urzedach i pracownikach z programu
KPiR®. Operacja ta zaoszczedza czas wymagany do ponownego wpisania tych danych.

Wczytywanie danych z innego katalogu E]

Mazwa kartoteki programu KPR dla Windows na 2007

| [ =~
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¢ Uzytkownik
Wywotanie opcji powoduje pojawienie sie dialogu z numerem licencyjnym identyfikujacym uzytkownika
programu.

¢ Cennik
Wyswietla cennik oprogramowania Varico® .

« Zmiany
Wyswietla zawartos¢ pliku, ktory jest dostarczany uzytkownikowi wraz z programem. Plik ten zawiera
opis najwazniejszych zmian wprowadzonych w poszczegdélnych wersjach programu.

¢ Licencja
Wyswietla warunki licencji i gwarancji udzielanej przez producenta.

* Plan dojazdu do Varico®
Wyswietla plan ogélny i szczegdtowy dojazdu do siedziby firmy Varico® w Poznaniu oraz do
oddziatéw w Bydgoszczy i Warszawie.



4. Firma

FatwierdZ Dodaj Modyfikuj Usun Wybierz Hasto  ZUS

Wyswietla liste firm. Dostepne sg nastepujace opcje: Zatwierdz, Dodaj, Modyfikuj, Usun, Hasto,
Uwagi i ZUS.

Firmy = Lista firm = Dodaj / Modyfikuj
Stuzy do dodawania / zmiany danych o firmie.

Klawisz [Rodzaje dziatalnosci firmy] otwiera dialog stuzacy do wpisania dwdch rodzajow dziatalnosci
firmy. W pola Rodzaj dziatalno$ci uzytkownik wpisuje rodzaj dziatalnosci.

Klawisz [Rejestracja] otwiera okno z polami przeznaczonymi do wpisania danych o rejestracji firmy.
W poszczegdélnych polach nalezy poda¢ nazwe organu rejestrujacego, nazwe rejestru, date rejestracji
oraz numer w rejestrze.

Klawisz [Parametry] pozwala na okreslenie danych stuzacych obliczaniu i ewidencjonowaniu podatku
VAT. W zaleznosci od tego, czy firma jest ptatnikiem VAT, czy nie, program wyswietla odpowiedni
dialog.

Klawisz [Inne] wywotuje dialog z innymi parametrami firmy. Uzytkownik zaznacza, czy dana firma jest
pfatnikiem podatku VAT, a jesli tak, to w pole Identyfikator nalezy wpisa¢ numer NIP. Dodatkowo
nalezy okresli¢ wiasciciela. Stuzy do tego klawisz [Wtasciciel] znajdujgcy sie w tym samym dialogu.
Po jego nacisnieciu pojawia sie lista z wpisanymi juz osobami, bedacymi wtascicielami. Uzytkownik
moze wybrac¢ jedng z podanych juz oséb lub dopisac do listy nowa pozycije.

Klawisz [Urzad] pozwala przypisac firmie wtasciwy dla niej Urzad Skarbowy. Otwiera on liste Urzedow
Skarbowych, z ktérych uzytkownik moze wybrac jeden dla danej firmy.

Firmy = Lista firm = Usun

Umozliwia usuniecie zaznaczonej firmy z listy firm. Usuwane sg wszystkie informacje o firmie, a nie o
wiascicielu firmy.

Firmy = Lista firm = Usun
Program chroni przy pomocy hasta dostep do wierszy ksiegi, pracownikéw oraz indywidualnych

dochoddéw wiascicieli firmy. Po wywotaniu opcji pojawia sie pole, w ktére wpisujemy wybrane przez
nas hasto.

5. Wiasciciele

[ Osoby wypetniajace PITy Roczne
Wybierz  Usufn  Dodaj Modyfikui Dochody Roczne

Dialog Wiasciciele pojawia sie na ekranie po uruchomieniu programu. Wyswietla liste wiascicieli firm.
Na poczatku lista jest pusta. Mozliwe opcje menu to: Dodaj, Modyfikuj, Wybierz, Dochody, Usun,
Roczne.

Wiasciciele ® Wybierz
Umozliwia wybranie wiascicieli, ktérych nazwisko rozpoczyna sie zadanym ciggiem liter np. ,Kow”,
zostang wyswietleni zarowno Kowalski, jak i Kowalewski.



Wiasciciele = Dodaj / Modyfikuj
Umozliwia dodanie / zmodyfikowanie danych o wiascicielu. Podajemy wszystkie znane nam
informacje, reszte mozna wpisaé poznie;j.

Wiasciciele = Usun
Umozliwia usunigcie wybranego nazwiska z listy wiascicieli danej firmy.

Wiasciciele = Dochody
Pojawia sie lista dochoddéw osiggnietych w poszczegdlnych miesigcach przez podatnika. Dochody sg
podzielone na trzy grupy, tj. dochody z:

e firm,

¢ wolnych zawodéw,

e Znajmow.

Dane dotyczgce dochodoéw z tytutu udziatu w firmach wynikajace z ksigg podatkowych firm mozna
przepisa¢ z programu KPiR® lub wprowadzi¢ recznie. Menu: Firma, Wolny zawéd, Najem, Zapfata.

Wiasciciele ® Dochody = Firma

Wyswietlana jest lista firm podatnika wraz z dochodami osiggnietymi w tych firmach.

Wiasciciele ® Dochody = Wolny zawéd

Wyswietlana jest lista wolnych zawoddéw podatnika (na poczatku jest ona pusta). Menu: Dodaj,
Modyfikuj.

Wiasciciele ® Dochody = Najem
Wyswietlana jest lista najméw podatnika.

Wiasciciele ® Dochody = ZUS
Dialog umozliwiajacy wpisanie skiadek, jakie ptaci wiasciciel. Domys$inie wyliczane sg one na
podstawie $redniej ptacy krajowej i obowigzujacych procentéw na ubezpieczenia:

* emerytalne,

¢ rentowe,

¢ chorobowe,

* wypadkowe,

e zdrowotne,

ktére mozna okresli¢ w dialogu Skladki i stawki ZUS. Program umozliwia reczne wprowadzenie
skfadek.

Wiasciciele ® Dochody = Odliczenia
Opcja programu przeznaczona dla wiascicieli posiadajgcych firmy opodatkowane na zasadach
ryczattu. Przeznaczona jest do wpisywania odliczerh w danym miesigcu. Odliczenia zostaty podzielone
na dwie grupy:
¢ Odliczenia od przychodow:
= skiadki ZUS,
= ulgi inwestycyjne,
= inne odliczenia.

¢ Odliczenia od podatku:
= wyszKolenie ucznia,
= ulgi inwestycyjne,
= inne odliczenia.

Wszystkie stosowane odliczenia sg sumowane w poszczegodlnych miesigcach. Sg one réwniez
pobierane w trakcie obliczania podatku zryczattowanego.

Wiasciciele ® Roczne

Opcja pozwalajgca na sporzadzenie i wydruk deklaracji rocznego zeznania dochodowego podatnika.
Aby sporzadzi¢ zeznanie, dane o podatniku oraz jego dochody powinny znajdowac sie w programie
KPiR®. Dla matzenstw wspolnie sporzadzajgcych zeznanie roczne muszg byé wpisane réwniez dane
wspotmatzonka. Jezeli posiadamy program KPiR®, to po uruchomieniu programu PITy Roczne



(zainstalowanego w katalogu np. KPIR01) na liscie firm i wiascicieli pojawig sie takie same dane, jak w
programie KPiR®.

Jezeli uzytkownik programu PITy Roczne nie posiada programu KPiR®, musi sam wprowadzi¢ dane o
firmach, wiascicielach i podsumowania ksigg. Zobacz: Whasciciele ® Roczne = Dane = [Dochody].

Po wywotaniu opcji Wtasciciele na liscie wiascicieli wyrdézniamy te osobe, dla ktérej chcemy
sporzgdzi¢ zeznanie roczne. Nastepnie wybieramy opcje Roczne. Zawarte w niej pozycje menu
pozwolg na wpisanie odpowiednich danych.

Program zawiera nastepujace podmenu zawarte w opcji Roczne: Kreator deklaracji, Parametry,
Dane, Deklaracje, Zaptata, Przepisz pracownika.

Opcja Kreator deklaracji wywotuje kolejno konieczne do wypetnienia deklaracji dialogi. W opciji
Parametry okreslamy, w jaki sposdb podatnik bedzie sporzadzat zeznanie roczne. Pozostate opcje
zalezg od ustalonego sposobu opodatkowania. W zaleznosci od ustalenn dokonanych w opciji
Parametry zmienia¢ sie bedzie zawartos¢ oraz struktura opcji Dane i Deklaracje. Opcja Dane
pozwala wpisa¢ przychody i wydatki nie ujete w trakcie prowadzenia ksigzki przychodéw i rozchodéw.
Kwoty wynikajgce z prowadzonej ksigzki przychodéw zostang automatycznie wpisane w odpowiednie
pola formularzy zeznania rocznego. Opcja Deklaracje umozliwia przeglad i wydruk formularzy
zeznania oraz formularzy dodatkowych, zwigzanych z danym sposobem rozliczenia.

UWAGA: W celu poprawnego sporzadzenia zeznania rocznego konieczne jest zachowanie
prawidtowe] kolejnosci w trakcie wprowadzania danych. Na poczatku ustalamy parametry, nastepnie
wprowadzamy wymagane dane, a na kohcu sporzadzamy i drukujemy deklaracje.

5.1 Kreator deklaracji

Klawisz Kreator deklaracji kolejno wywotuje konieczne do wypetnienia deklaracji dialogi. W kazdym
dialogu pojawiajg sie dodatkowe klawisze: [<<<] i [>>>], ktdre oznaczajg odpowiednio [Wstecz] i
[Dalejl. W tradycyjnym sposobie wystawiania deklaracji (bez uzycia kreatora) klawisze te nie
wystepujg. Pierwszy z nich powoduje przejscie do poprzedniego dialogu, a drugi do nastepnego.
Zatwierdzenie powoduje zapamietanie danych. Klawisz [>>>] jest dodatkowo klawiszem domys$inym,
aby ufatwi¢ prace.

Kolejne dialogi wywotywane przez kreator to m.in:

e Parametry zeznania rocznego

Parametry zeznania rocznego - Jacek Mowicki

Podatnik: PIT-D dofgczony do:

(® rozlicza sie osobno (#) tego zeznania

) rozlicza sie z malzonkiem
() rozlicza sie z malzonkiem (zmart)
() samotrie wychowuje dzieci
Wspdimalzonek:
<bralc>

[ Wybierz ] [ Brak

Forma pfacenia podatku dochodowego

[ Korekta zeznania

F2 dodaj profil | F2 pobierz profil

O innego zeznania
() zeznania matzonka
Inne zafgczniki:
[1SsSER
I NIP-1 lub NIP-3
[[1 Sprawozdanis finansowe
Z doch.dzied podatnik pobiera:

" calodd ) polowe (=) nic

[] Obrét udziatami ilub papierami wartogciowymi (zeznanie PIT-38)

[ Pozarolnicza dziataln.gospodarcza opodatkowana metoda liniowa,

[] Pozarolnicza dziat .gosp. iAub dzialy spec prod rolngj (PIT-7)

[ Dochody zagraniczne lub wylacznie emerytury - renty zagraniczne
[]1Obowigzek sporzadzania dokumentaci. o ktérej mowa w art.25 ust. 1
[ Korzysta w roku podatkowym ze zwolnienia na podstawie art.44 ust. 7a
[ Korzystat ze zw .z art 44 ust 7a i dokonuje odl.na podst art. 44 ust. 7

[QOK ] [@z.amechaJ] [ >




e Adresy (lista)

Adres w dniu zeznania - Jacek Nowicki

Kraj Wojewodztwa

|Polska |@| \mazowieckie |@|
Gmina Powiat

|warszawa | |

Llica MNr domu Mr lokalu

| Kittrzeby | [ 45

Migjscowost Kod pocztowy Poczta

|warszawa | |1]'D-123 | |warszawa

l

<2< ] [GDK ]

[@Zaniechaj l [ e ]

&) F1 Pomoc

¢« Dochody

Irodio dochoddw

Wynagrodz ze stosunku pracy
Przychad Koszty Zaliczka
(25000.00 | [12000.00 || [1200 [
[ & ok ] [QZanierhaj l

@) F1 Pomoc

e Zwolnienia, straty

Iwolnienia, straty, ubezpieczenia - Jacek Nowicki

Dochody zwolnione z art. 44 ust. 7a {PIT/Z)——

Dochody zwolnione od podatku

Straty

Skiadki na ubezpieczenie

Spoteczne Zdrowoine

]

RE I

(<] (O ]

[QZaniechaj ] [ . ]

L Pomoc|
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« Odliczenia

kredytu mieszkaniowego

Iwolnienia, straty, ubezpieczenia - Jacek Nowicki

Dochody zwolnione z art. 44 ust. 7a (PIT/Z) ——

Dochody zwolnione od podatiu

Straty

Skiadki na ubezpieczenie

Spofeczne Zdrowatne
150000 [ REC I

[ 22z ] [QOK ] [QZanierhaj] [ pe ]

LI F‘omoc|

¢ Odliczenia dla oséb korzystajacych z ulg

Odliczenia (PIT/0) - Jacek Nowicki

Odliczenia od dochodu/fprzychodu

[ Darowizny art. 26

Rehabilitacja

0.00 7]

Suma darowizn art. 26 Inne darowizny
]
Zwrot Swiadczen Internet

0.00 [ 0.00 [

Technologie

0.00 7]

Rodzaj ulgi (25)

Inne ulgi

—

|

Odliczenia od podatku

Wyszkolenie ucznidw Umowy akbywizacyjne Liczba dzied  Kwota ulgi na dzied
[0.00 |l [0.00 @ o] [0.00 |E [Orecznie
Rodzaj ulai (37)
Inne ulgi

o |E

[ <<z l [ODK ] [QZaniechaj l [ ES ]

@) F1 Pomoc

11



¢ Odliczenia kredytu mieszkaniowego

Pozostate dane - Jacek Nowicki

Wplata na rzecz org poiytku publicznego PIT-37
Wptata Mumer KRS
[] Maksimum (1% podatku naleznego) | 0.00 |5§€ | |@
MNazwa Organizacji Pozytku Publicznego

Zaliczki pobrane Zaliczki wptacone

[120000 ] [0 Recanie [20000 ___|®

Doliczenia do podat.

o |E

[ Inne informacie ] [ <ex ] [GOK ] IQZaniechaj] [ = ]

@) F1 Pomoc

¢ Pozostate dane
Jesli rozliczana osoba nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej nie wystepujg dialogi stosowane tylko
przy dziatalno$ci, np. straty.
Dziatanie kreatora mozna w kazdej chwili przerwa¢ wciskajac klawisz [Zaniechaj] lub klawisz [OK]
zatwierdzajacy dialog. Proba przerwania dziatania kreatora powoduje wys$wietlenie komunikatu
potwierdzajgcego przerwanie dziatania kreatora.

Pomysine przejscie przez ciag wywotywanych przez kreator dialogdw powoduje wyswietlenie
informacji o tym, ze kreator zebrat wszystkie niezbedne informacje i okreslit, kiére deklaracje moga
by¢ wystawione

PYTANIE X
Kreator zebrat wszystkie niezbedne informacie
i okreslit, ktare deklaracie moga byd wystawione.,
Kreator moge teraz automatycznie wyswietic podalad

kolejno wszystkich niezbednych deklaracii umoZliwiajge ich wydruk.
Czy chcede Panstwo skorzystad z tej modliwosd ?

| w TAK | @neE |

Wystawienie gotowych deklaracji jest mozliwe po nacisnieciu klawisza [TAK]. Nastepnie pojawi sie
deklaracja z ewentualnymi zatgcznikami.

5.2 Dane i deklaracje

Wiasciciele ® Roczne = Dane i deklaracje

Dialog ten pozwala zebra¢ wszystkie dane niezbedne do sporzadzenia deklaracji i zatgcznikow.
Zawiera on kolumne klawiszy wywotujacych kolejne dialogi grupujace dane w sposob tematyczny.
Jesli podatnik rozlicza sie wspélnie z matzonkiem na ekranie pojawig sie klawisze dla kazdego z
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wspotmatzonkdéw. Wyjatek stanowig klawisze wywotujgce dialogi dotyczace dochoddéw dzieci i
wydatkéw mieszkaniowych, kidre sg wspolne dla obu maizonkow.

Jezeli uzytkownik posiada program KPiR® wowczas warto$ci z Ksiegi oraz z deklaracji miesiecznych
sg automatycznie pobierane przez program.

W zaleznosci od ustawien dokonanych w opcji Parametry niektére z klawiszy mogg by¢ niedostepne.
Klawisz Dzieci — niedostepny jezeli uzytkownik okreslit, Ze nic nie pobiera z dochodéw matoletnich
dzieci. Klawisze: Straty, Ulgi inwestycyjne i Dochéd zwolniony - sg dostepne tylko dla podatnikéw
posiadajgcych dziatalno$é gospodarcza.

Dostepne opcje to:

Kreator — uruchamia kreator dla aktualnego zeznania,
Idz do... - przenosi podswietlenie na pierwszy element danej podgrupy - wszystkie majg
odpowiedniki w klawiszach funkcyjnych:

¢ F2 [Parametry],

* F3 [Adresy],

¢ F4 [Dochody],

¢ F5 [Straty, zwolnienia, sktadki],

* F6 [Wydatki mieszkaniowe],

« F7 [Ulgi inwestycyjne],

¢ F8 [Odliczenia],

¢ F9 [Deklaracjel].

;0. [

Parametry F2
Adresy F3
Dochody F4

Straty, zwolnienia, skiadki F5
Wydatki mieszkaniowe F&

Ulgi inwestycyjne F7
Qdliczenia F&
Deklaracie Fg

Modyfikuj — modyfikacja tylko dla elementéw grupy Parametry
Podglad — dostepny tylko dla elementéw grupy Deklaracje. Drukuje zaznaczong deklaracje lub
wszystkie deklaracje jesli podswietlona jest grupa Deklaracje.
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€ Zeznanie podatkowe 2007 g|§|g|

Kreator Idido... Modyfikuj
Krzysztof Komornicki Status ~
Adresy
w dniu 31,12, 2007 podatnika dostepna
w dniu zeznania podatnika dostepna
Dochody
z dziafalnosd gospodarczej niedostepna
podstawowe dostepna
remanent likwidacyjny niedostepna
zagraniczne niedostepna
gieldowe niedostepna
matoletnich dzied niedostepna
zaliczki zagraniczne podatnika niedostepna
Straty, zwolnienia, skiadk dostepna
Wydatld mieszkaniowe
odliczenia od dochodu (PIT-2K) dostepna
odliczenia od dochodu dostepna
odliczenia od podatku dostepna
Ulgi inwestycyjne niedostepna
Odliczenia dostepna
Pozostale dane dostepna
Deklaracje dostepna
PIT-33 niedostepna
PIT-37 dostepna
PIT/B niedostepna
PIT/D niedostepna
PIT-2K niedostepna

Udostepnij — dostepny tylko dla niedostepnych zatgcznikéw umozliwia wydruk zatgcznika wbrew
~woli” programu, po zatwierdzeniu komunikatu. Zmiana ta nie zostanie zapamietana po wyjsciu z
dialogu.

[Parametry]

W opcji okreslamy sposéb sporzgdzania przez podatnika zeznania rocznego. Uzytkownik ma do
wyboru mozliwosci:

¢ rozlicza sie osobno - indywidualnie (PIT 37),

e rozlicza sie wspodlnie z matzonkiem (PIT-37 lub PIT-36),

e samotnie wychowuje dzieci (PIT-37).

Opcja rozliczenia wspdélnego z matzonkiem jest nieaktywna, jesli zaznaczona jest Forma pfacenia
podatku dochodowego: karta podatkowa lub/i ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych.

To, ktére zeznanie zostanie wypetnione zalezy od formy ptacenia podatku dochodowego. PIT-37 -
jako forme ptacenia podatku nalezy zaznaczyé co najwyzej karte podatkowg lub ryczatt oraz nie
pobiera¢ dochodéw dzieci. PIT-36 - w pozostatych przypadkach.

W ramce Wspétmatzonek klikniecie na klawisz [Wybierz] powoduje otwarcie listy wiascicieli, z ktorej
wybieramy wspétmatzonka, zaznaczamy pozycje i zatwierdzamy wybaor.

Nastepnie okreslamy, do ktérego zeznania dotgczony zostanie PIT-D i tu do wyboru mamy trzy
mozliwosci. Jezeli wybierzemy opcje do innego zeznania lub zeznania matzonka, musimy okresli¢
rodzaj tej deklaraciji: PIT-28, PIT-36, PIT-37.

[Dochody]
Klawisz [Dochody] otwiera dialog, w ktérym w odpowiednie pola mozemy wpisa¢ dochody, koszty,
zaliczki.

[Dzieci]

Klawisz [Dzieci] otwiera dialog, w ktérym mozemy wpisa¢ dochody matoletnich dzieci podlegajace
tacznemu opodatkowaniu tacznie z dochodami rodzicow. W pola wpisujemy odpowiednio kwoty
przychodu oraz koszty uzyskania.
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[Wydatki mieszkaniowe]

Klawisz [Wydatki mieszkaniowe] otwiera okno, w ktérym mozemy wpisa¢ kwoty poniesione na cele
mieszkaniowe przeznaczone do odliczenia od dochodu i [Od podatku]. Klawisz [Od podatku] przy
wigczonym Kreatorze deklaracji nie wystepuje w tym dialogu, uruchomiony jest automatycznie przez
kreator.

Odliczenia od dochodu PIT-2K zawiera liste zatgcznikéw PIT-2K wraz z klawiszami umozliwiajgcymi
jego edycje.

Klawisz Dodaj wyswietla dialog dodawania nowego zatacznika PIT-2K, w ktérym uzytkownik wpisuje
Opis inwestyciji — tekst identyfikujacy dany zatgcznik.

Odliczenia od dochodu

Dialog podzielony zostat na kilka cze$ci odpowiadajgcych fragmentom formularza PIT-D.

W ramce Wydatki sfinansowane kredytem podajemy wydatki poniesione w latach wczesniejszych
pokryte kredytem lub pozyczka otrzymang z zaktadu pracy oraz kwoty sptaconych kredytéw (czes¢
B.4 formularza PIT-D).

Klawisz [Podziat odliczeA] powoduje przeniesienie czesci dotyczacej podziatu odliczen matzonkow.

Odliczenia od podatku

Okno zostato podzielone na kilka czesci. W cze$¢ gorng wpisujemy wydatki poniesione na wiasne
potrzeby mieszkaniowe bez wydatkéw na remont i modernizacje.

Odliczenia mogg by¢ pomniejszone w zwigzku z osiggnieciem przez podatnika przychodu lub
dochodu zwolnionego. Kwoty zwolnione wpisujemy w pola Przychody i dochody zwolnione.

[Odliczenia]

Nacisniecie tego klawisza otwiera dialog stuzacy do okreslania kwot odliczen od dochodu i od
podatku. Od dochodu mozemy sobie odliczy¢ Darowizny, Renty, Sktadki na obowigzkowe organizacje,
Wydatki na rehabilitacje, Zwrot $wiadczenh, Zwrot renty (formularz PIT-O).

[Deklaracje]

Po wybraniu tej opcji pojawia sie dialog zawierajacy klawisze, ktére sg oznaczone nazwami formularzy
i dodatkéw do formularzy. W zaleznosci od rodzaju sporzagdzanego zestawienia rocznego wyswietlane
sg odpowiednie deklaracje. Naciskajgac po kolei nazwy dostepnych deklaracji mozemy wyswietli¢ na
ekranie tekst danego formularza, a nastepnie go wydrukowac.

Klawisze funkcyjne w oknie przegladania formularza umozliwiajg wydruk dokumentu.

5.3 Przepisz pracownika

Opcja Przepisz pracownika wywotuje dialog z lista Pracownikéw wszystkich firm z modutu
Rozliczenie Ptac RP. Aby dodaé pracownika do listy oséb wypetniajacych PITy Roczne, nalezy go
podswietli¢ i zatwierdzi¢ klawiszem [Przepisz]. Nacisniecie klawisza [Przepisz wszystkich]
spowoduje pobranie wszystkich pracownikéw z listy. Mozna takze przepisa¢ czesc listy pracownikow.
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6. Internetowa strona www.varico.com

6.1 Serwis informacyjny varico

Jesli uzytkownik chce by¢ informowany o zmianach zachodzacych w programach, a takze o datach
planowanych nowych wersji programéw moze skorzysta¢ z serwisu informacyjnego Varico®. W celu
zapisania sie do serwisu wchodzimy na strone www.varico.com i wypetniamy formularz.

6.2 Pobieranie wersji programu z internetu

Aby pobrac¢ wersje programu z Internetu wchodzimy na www.varico.com

W opcji dotyczacej aktualizacji programéw klikamy interesujgcy nas program prawym przyciskiem
myszy i wybieramy opcje rozwinietego menu Zapisz element docelowy jako... Nastepnie
wskazujemy miejsce, do ktdérego ma zostac zapisany plik instalacyjny programu.

Uwagal!!!

Nie moze to by¢ katalog z programem, gdyz plik instalatora ma takg samag nazwe, jak plik
uruchamiajacy program. Gdy plik instalatora zostanie sSciagniety do katalogu z programem plik
uruchamiajacy program zostanie zastgpiony plikiem instalatora i za kazdym razem gdy beda Panstwo
chcieli uruchomié program uruchomi sie instalacja.
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